
R E S O L V E:

O Prefeito Municipal de Duque de Caxias, usando
de atribuição legal,

DE 1951.

ta beis;

NA DIVISÃO DE FAZENDA:
Orientar e acompanhar as seguintes atividades:

a)Atualização e racionalização dos serviços con-
b) Controle da Divida Passiva;
c) Contro~e da Divida Ativa;
d) Inventario Geral dos bens da Prefeitura;
e) Orientar a metodização ~o sistema da arrecadâ

ção, de forma a !mprimir-1he mais eficiencia, promovendo com
o Chefe da Divisa0, reunioes periodicas dos fiscais; A

f) Ori~ntar no sentido de irrestrita observancia,
a execução orçamentaria da despesa;

, g) Acordar com o ghefe da Divisão, os meios ne-
cessarios para que a arrecadaçao seja incentivada;

_ h) Orientar aos orgão~ arrecadadores, afim de
que nao haja descuido na arrecadaçao daAreceit~ prevista, e
demais trabalhos que dependam dê assistencia tecnica.

NA DIVISÃO DE ENGENHARIA:
a) Organizar com o Chefe da Divisão planos dos

Art. lº - Ao Assistente tecnico do Gabinete do
Prefeito,afora as atribuições de supervisão geral dos varios
orgãos e serviços da Prefeitura, compete especificamente:

NA DIVIS!O DE ADMrJrSTRACÃO:
a) ~ientar a atualização e organização do protQ

colo geral, de forma a obter-seAseguro con~role do andamento
dos processos nas varias dependencias do Executivo Municipal;

b ) Padronizar os vários modeios inclusive oficios,
atos, etc.

DECRETO

PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE D
GABINE'I1E DO PREFEITO

No.d DEI/Df~

serviços; b) Planos de realizações gerais nos limites dasN ,dotaçoes orçamentarias., ,
, O Assiste~te Tecnico estudara'Atambem, a lotaçãodos funcionarios dos varios serviços, de acordo com os respecti

vos Chefes das Divisões.
NA SECRETARIA
a) Estudar a organizacão do arquivo do expediente;
b) Controle do Protocolo do Gabinete; .
c) A~ender á~ Consultas,do Gabinet~ sobre todos

assuntos frentes a execl1çao orçamentaria e economico-financei-
ra, e mais aqueles aue lhe forem cometidos pelo Prefeito.
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