ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 4563 DE 31 DE JANEIRO DE 2005.

G

DISPOE SOBRE AS ATRIBUICOES
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
COMUNICAGAO E EVENTOS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

PREFEITC DA CIDADE DE DUQUE DE CAXIAS, no uso de suas

atribuicoes legais e considerando a necessidade de promover de forma
continua a reorganizacao e restruturacao do Poder Executivo Municipal,

DECRETA:

Art. 1° - Ficam definidas como atribui¢gdes precipuas da Secretaria Municipal de
Comunicacao e Eventos, sem prejuizo da execucgéao de atividades secundarias
Inerentes e afetas ao fim da Pasta, as seguintes acdes:

Q)

Desempenho das tarefas de assessoria de imprensa e comunicacdo do

Prefeito e Secretarios Municipais;
Divulgacgao das agodes da Prefeitura na midia;

Criaggo, administragao e manutencac do site da Prefeitura na internet, e
dos links de cada 6rgao da Administracao Direta e Indireta;

gestdo dos sistemas de comunicagao da Prefeitura, notadamente as redes
de telefonia fixa e movel, bem assim a utilizagao de internet e intranet,

Criagdo de logomarcas e demais engenhos de identificacdo visual da
FPrefeitura e de eventos publicos;

Cobertura jornalistica das acbes da Prefeitura e demais eventos de

interesse da Municipalidade;
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Publicacédo de editais e outros documentos;

Autorizacao da afixacdo de engenhos publicitarios, bem assim a
fiscalizacao das empresas do setor;

Execugao das tarefas inerentes 2o Cerimonial do Prefeito;
Elaboracaoc e envio de releases;

Criacao de campenhas institucionais, educativas, informativas, dentre

outras;

Promocao de eventos da Prefeitura;

m) Veiculacdo de campanhas e andncios nos meios de comunicagao;

n)

P)

Q)

Elaboragao e distribuicao de clippings para as autoridades publicas

municipais;

Assessoramento do Gabinete do Prefeito na resposta as correspondéncias
dirigidas ao Chefe do Poder Executivo;

Agendamento dos compromissaos do Prefeito;

Afixacao de adesivos de identificagdc nos veiculos que servem a Prefeitura
e quaisquer outras programacdes visuais necessarias.

Art. 2° - Fica subordinada a Secretaria Municipalrde Comunicagao e Eventos a

Quvidoria Geral do Municipio.

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposicdes em contrario.
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