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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N’ 4674,DE 06 DE JULHO DE 2005.

EMENTA: Institui normas e procedimentos
de controle para as despesas de
pessoal  no  dmbito  da
Administragio Piblica
Municipal Direta e Indireta, e
dd outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS,
1o #so de suas atribuicoes legais e

considerando o disposto no Art. 169 da Constituicio
Federal, determinando que as despesas com pessoal dos Municipios nao poderio
exceder os limites estabelecidos em Lei Complementar;

considerando, ainda, o disposto no Inciso II do § 1.° do
Art. 169 da Constituigio Federal, estabelecendo que o aumento da despesa de
pessoal 5o poderd ser feito se houver prévia dotacio orcamentdria suficiente para
atender ds projecoes de despesa de pessoal e aos acréscimos dela decorrentes; e

considerando as determinagoes  constantes na ILe:
Complementar Federal n.° 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF,
em especial em seus Artigos 21, 22 ¢ 23, que estabelecem regras para o controle da
despesa total de pessoal,

DECRETA :

Art. 1.° - A solicitagdo de aumento da despesa de pessoal,
a qualquer titulo, deverd ser proposta por meio da formalizagio de processo
administrativo autuado, especialmente para tal finalidade, a ser iniciado com
expediente do Secretdrio Municipal on Autoridade da Administracido Priblica
Indireta.
,A Pardgrafo Unico — O processo administrativo deverd ser
instruido com:
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O PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS,
no uso de suas atribuioes legais e

considerando o disposto no Art. 169 da Constituicio
Federal, determinando que as despesas com pessoal dos Municipios ndo poderdio
exceder os limites estabelecidos em Lei Complementar;

considerando, ainda, o disposto no Inciso I do § 1.° do
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DECRETA :

Art. 1.° - A solicitagao de aumento da despesa de pessoal, a
qualguer titulo, deverd ser proposta por meio da formalizacdo de processo
administrativo autnado, especialmente para tal finalidade, a ser iniciado com
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a) exposigio de motivos subscrita pelo Titular da Pasta ou
da Entidade vinculada, da qual conste a justificagio da
despesa pretendida;

b) detalbamento da despesa, indicando todos os elementos,
dados e informagoes que a identifiguem;

¢) estimativa do impacto orqamentdrio-financeiro  no
exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois
subseqiientes, acompanhada das premissas e metodologia
de cdlenlo utilizadas;

d) declaracdo, firmada pelo Ordenador de Despesas, de que
0 anmento tem adequagdo orcamentiria e financeira com
a lei orgamentiria anual e compatibilidade com o Plano
Plurianual, bem como autorigagio especfica na Lei de
Diretriges Orcamentirias; e

e) declaragio de que niao haverd comprometimento para as
metas de resultados fiscais, quando se tratar de despesa
obrigatoria de cardter continuado.

Are. 2.0 - O processo  administrativo  deverd  ser
encaminbado a Secretaria Municipal de Administragdo para verificagdo do impacto
da despesa na folha de pessoal do Orgio on Entidade requerente, bem como a
indicagio da legislagio e atos administrativos que fundamentam o aumento
pretendido.

Art. 3.° - Apds a manifestacdo da Secretaria Municipal de
Administragio, o processo deverd ser encaminbado a Secretaria Municipal de
Fasenda e Planejamento para verificagio do impacto na despesa total de pessoal de
acordo com o5 limites estabelecidos na Lei de Responsabilidade Fiscal e para
classificacdo e reserva da despesa orgamentiria.

Pardgrafo Unico — No caso da  constatagio da
impossibilidade da realizagio da despesa na forma solicitada, o Orgdo ¢ a Entidade
requerente deverd ser informado pela Secretaria Municipal de Fagenda e
Planejamento que enviard o processo  administrativo acompanhado  das
Jundamentagoes pertinentes.
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a) exposigao de motivos subscrita pelo Titular da Pasta ou
da Entidade vinculada, da gunal conste a justificacio da
despesa pretendiday

b) detalhamento da despesa, indicando todos os elementos,
dados e informagoes que a identifiquens;

¢) estimativa do  impacto  orcamentirio-financeiro 10
exercicio em que deva entrar em vigor ¢ nos dois
subseqiientes, acompanbhada das premissas e metodologia
de cilculo ntilizadas;

d) declaracdo, firmada pelo Ordenador de Despesas, de que
0 aumento tem adequagdo orcamentaria e financeira com
a lei orcamentdria anual e compatibilidade com o Plano
Pluriannal, bem como antorizacdo especifica na Lei de
Diretrizes Orgamentarias; e

e) declaracdo de que ndo haverd comprometimento para as
metas de resultados fiscais, quando se tratar de despesa
obrigatoria de cardter continnado.

Art. 2. - O processo administrativo deverd ser encaminbado
a Secretaria Municipal de Administracao para verificacao do impacto da despesa na
folba de pessoal do Orgao on Entidade requerente, bem como a indicagio da
legislagao e atos administrativos que fundamentam o aumento pretendido.

Art. 3.7 - Apds a manifestacao da Secretaria Municipal de
Administracao, o processo deverd ser encaminbado a Secretaria Municipal de
Fazenda e Planejamento para verificagao do impacto na despesa total de pessoal de
acordo com os limites estabelecidos na Lei de Responsabilidade Fiscal e para
classificagdo e reserva da despesa orgamentiria.

Pardgrafo Unico — No caso da  constatagio  da
impossibilidade da realizacio da despesa na forma solicitada, 0 Orgio e a Entidade
requerente deverd ser informado pela Secretaria  Municipal de Fazenda e
Planejamento  que  enviara o processo  adpministrativo  acompanhado  das
fundamentagoes pertinentes.
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Art. 4.° - A secretaria Municipal de Fagenda e
Planejamento encaminbard o processo administrativo, contendo o pedido de
realizagdo de despesa de pessoal e a competente instrugdo, a consideragio da
antoridade superior.

Art. 5.° - O processo administrativo serd encaminhado ao
Orgdo on a Entidade requerente, para prosseguimento das providéncias necessarias,
na forma da antorizagdo realizada.

Art. 6.° - Este Decreto entra em vigor na data de sua

publicagio.

Prefeitura Municipal de Dugue de Caxias, 06 de_julho de

Prefeito

2005.
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Art. 4.° - A secretaria  Municipal de Fazgenda e
Planejamento encaminbard o processo administrativo, contendo o pedido de realizagio
de despesa de pessoal e a competente instrugao, d consideracdo da autoridade superior.

Art. 5.° - O processo administrativo serd encaminbado ao
Orgdo on a Entidade requerente, para prosseguimento das providéncias necessdrias,
na forma da autorizagdo realizada.

Art. 6.° - Este Decreto entra em vigor na data de sua

publicagao.

Prefeitura Municipal de Dugne de Caxias, 06 de julho de
2005.

WASHINGTON REIS
Prefeito Municipal



