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DEC RETO 

atribuic;oes legais, 

4710 . DE 10 DE AGOSTO DE 2005 

EMENTA: Regulamenta 0 pregao, na forma 
eletronica, para aquisic;ao de bens e 
servic;os comuns, e da outras 
providencias. 

o PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS, no uso de suas 

DECRETA 

Art. 1° A modalidade de licitayao pregao, na forma eletronica, de acordo 
com 0 disposto no § 1° do art. 2° da Lei no 10.520, de 17 de julho de 2002 , destina-se a aquisic;ao 
de bens e servic;os comuns, no ambito do Municipio de Duque de Caxias, e submete-se ao 
regulamento estabelecido neste Decreto. 

Art. 2° 0 pregao, na forma eletr6nica, como modalidade de licitac;ao do tipo 
menor prec;o, realizar-se-a quando a disputa pelo fornecimento de bens ou servic;os comuns for 
feita a distancia em sessao publica, por 'meio de sistema que promova a comunicayao pela 
internet. 

§ 1 ° Consideram-se bens e servic;os comuns, aqueles cujos pad roes de 
desempenho e qualidade possam ser objetivamente 'definidos pelo _ edital , p~r meio de 
especificac;oes usuais do mercado. 

§ 2° Para 0 julgamento das propostas, serao fixados criterios objetivos que 
permitam aferir 0 menor prec;o, devendo ser considerados os prazos para a execuc;ao do contrato 
e do fornecimento , as especificac;oes tecnicas, os parametros mfnimos de desempenho e de 
qualidade e as demais candic;oes definidas no edital. 

§ 3° 0 sistema referido no caput sera dotado de recursos de criptografia e 
de autenticayao que garantam condic;oes de seguranc;a em tod'as as etapas do certame. 

§ 4° 0 pregao, na forma eletr6nica ,sera conduzido pelo orgao ou entidade 
promotora da licitayao, com apoio tecnico e operacional do Banco do Brasil SIA , que atuara como 
provedor do sistema eletronico. 

Art. 3° Deverao ser previamente credenciados perante 0 provedor do 
sistema eletronico a autoridade competente do orgao promotor da licitayao, 0 pregoeiro , os 
membros da equipe de apoio e os licitantes que participam do pregao na forma eletronica . 
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§ 1 ° 0 credenciamento dar-se-a pela atribuiyao de chave de identificayao e 
de senha , pessoal e intransferivel , para acesso ao sistema eletronico . 

§ 2° A chave de identificayao e a senha poderao ser utilizadas em qualquer 
pregao na forma eletronica, salvo quando cancelada . 

§ 3° A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada 
imediatamente ao provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso . 

§ 4° 0 uso da senha de acesso pelo licitante e de sua responsabilidade 
exclusiva , incluindo qualquer transayao efetuada diretamente ou por seu representante , nao 
cabendo ao provedor do sistema ou ao orgao promotor da licitayao responsabilidade por 
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros. 

§ 5° 0 credenciamento junto ao provedor do sistema implica a 
responsabilidade legal do licitante e a presunc;ao de sua capacidade tecnica para realizac;ao das 
transac;6es inerentes ao pregao na forma eletronica. 

Art 4° A licitayao na modalidade de pregao e condicionada aos principios 
basicos da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade , eficiencia , probidade 
administrativa, vinculayao ao instrumento convocatorio e do julgamento objetivo, bem como aos 
principios correlatos da razoabilidade, competitividade e proporcionalidade. 

Paragrafo unico. As normas disciplinadoras da licitayao serao sempre 
interpretadas em favor da ampliayao da disputa entre os interessados, desde que nao 
comprometam 0 interesse da administrac;ao, 0 principio da isonomia, a finalidade e a seguranc;a 
da contratac;ao. 

Art. 5° A licitayao na modalidade de pregao, na forma eletronica, nao se 
aplica as contratac;6es de obras de engenharia , bem como as locac;6es imobiliarias e alienac;6es 
em geral. 

Art. 6° Os participantes de licitayao na moda l idad~ de pregao, na forma 
eletronica, tem direito publico subjetivo a fiel observancia do procedimento estabelecido neste 
Decreto, podendo qualquer interessado acompanhar 0 seu desenvolvimento em tempo real, por 
meio da internet. 

Art 8° A autoridade competente cabe: 

I - designar e solicitar, junto ao provedor do sistema, 0 credenciamento do 
pregoeiro e dos componentes da equipe de apoio; 

II - indicar 0 provedor do sistema; 

III - determinar a abertura do processo licitatori o; 

IV - decidir os recursos contra atos do pregoeiro quando este mantiver sua 
decisao; 

V - adjudicar 0 objeto da lici tac;ao, quando houver recurso ; 

VI - homologar 0 resultado da licitayao; e 
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o seguinte: 

VII - celebrar 0 contrato . 

Art. go Na fase preparatoria do pregao, na forma eletronica , sera observado 

I - elabora~ao de termo de referEmcia pelo orgao requisitante , com indica~ao 
do objeto de forma precisa, suficiente e clara , vedadas especifica~6es que, por excessivas , 
irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a competi~ao ou sua realiza~ao; 

II - aprova~ao do termo de referencia pela autoridade competente; 

III - apresenta~o de justificativa da necessidade da contrata~o ; 

IV - elabora~o do edital , estabelecendo criterios de aceita~ao das 
propostas ; 

V - defini~o das eXlgenclas de habilita~ao , das san~6es aplicaveis , 
inclusive no que se refere aos prazos e as condi~6es que, pelas suas particularidades, sejam 
consideradas relevantes para a celebra~ao e execu~ao do contrato e 0 atendimento das 
necessidades da administra~o; e 

VI - designa~ao do pregoeiro e de sua equipe de apoio. 

§ 1° A autoridade competente motivara os atos especificados nos incisos II 
e III, indicando os elementos tecnicos fundamentais que 0 apoiam, bem como quanto aos 
elementos contidos no or~mento estimativo e no cronograma ffsico-financeiro de desembolso, se 
for 0 caso, elaborados pela administra~o. 

§ 2° 0 termo de referencia e 0 documento que devera conter elementos 
capazes de propiciar avalia~ao do custo pela administra~o diante de or~amento detalhado, 
definic;ao dos metodos, estrategia de suprimento, valor estimado em planilhas de acordo com 0 

pre~o de mercado, cronograma fisico-financeiro , se for 0 caso, criterio de aceita~ao do objeto, 
deveres do contratado e do contratante, procedimentos de fiscalizac;ao e gerenciamento do 
contrato, prazo de execu~ao e san~6es , de forma clara , concisa e objetiva. 

Art. 10. As designac;6es do pregoeiro e da equipe de apoio devem recair 
nos servidores do orgao ou entidade promotora da licita~o . 

§ 1° A equipe de apoio devera ser integrada, em sua malona, por 
servidores ocupantes de cargo efetivo ou emprego da administrac;ao publica , pertencentes, 
preferencialmente, ao quadro permanente do orgao ou entidade promotora da licita~ao . 

§ 2° A designa~o do pregoeiro, a criterio da autoridade competente, 
podera ocorrer para periodo de um ano, admitindo-se recondu~6es , ou para licita~o espedfica. 

§ 3° Somente podera exercer a fun~o de pregoeiro 0 servidor que reuna 
qualifica~ao profissional e perfil adequados, aferidos pela autoridade competente. 

Art . 11 . Cabera ao pregoeiro, em especial: 

I - coordenar 0 processo licitatorio; 
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II - receber, examinar e decidir as impugnayoes e consultas ao edita l, 
apoiado pelo setor responsavel pela sua elaborat;ao; 

III - conduzir a sessao publica na intemet; 

IV - verificar a conformidade da proposta com os requisitos estabelecidos no 
instrumento convocat6rio; 

V - dirigir a etapa de lances; 

VI - verificar e julgar as condiyoes de habilitayao; 

VII - receber, examinar e decidir os recursos, encaminhando a autoridade 
competente quando mantiver sua decisao; 

VIII - indicar 0 vencedor do certame; 

IX - adjudicar 0 objeto, quando nao houver recurso; 

X - conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e 

XI - encaminhar 0 processo devidamente instruido a autoridade superior e 
propor a homologat;ao. 

Art. 12. Cabera a equipe de apoio, dentre outras atribuit;oes, auxiliar 0 

pregoeiro em todas as fases do processo licitatorio. 

Art. 13. Cabera ao ticitante interessado em participar do pregao, na forma 
eletronica: 

I - remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletronico, via 
internet, a proposta e, quando for 0 caso, seus anexos; 

II - responsabilizar-se formalmente pelas transayoes efetuadas em seu 
nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos 
praticados diretamente ou por seu representante, nao cabendo ao provedor do sistema ou ao 
6rgao promotor da licitat;ao responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da 
senha, ainda que por terceiros; 

III - acompanhar as operat;oes no sistema eletr6nico durante 0 processo 
licitatorio, responsabilizando-se pelo onus decorrente da perda de neg6cios diante da 
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao; 

IV - comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer 
acontecimento que possa comprometer 0 sigilo ou a inviabilidade do uso da senha, para imediato 
bloqueio de acesso; 

V - utilizar-se da chave de identificat;30 e da senha de acesso para 
participar do pregao na forma eletronica; e 
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VI - solicitar 0 cancelamento da chave de identificac;::ao ou da senha de 
acesso por interesse proprio 

Art 14. Para habilitac;::ao dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a 
documentac;::ao relativa: 

I - a habilitac;::ao juridica; 

II - a qualificac;::ao tecnica; 

III - a qualificac;::ao economico-financeira; 

IV - a regularidade fiscal com a Fazenda Nacional, 0 sistema da seguridade 
social e 0 Fundo de Garantia do Tempo de Servic;::o - FGTS; 

V - a regularidade fiscal perante as Fazendas Estaduais e Municipais, 
quando for 0 caso ; e 

VI - ao cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art . 7° da Constituic;::ao 
e no inciso XVIII do art. 78 da Lei no 8.666, de 1993. 

Art. 15. Quando permitida a participac;::ao de empresas estrangeiras na 
licitac;::ao, as exigencias de habilitac;::ao serao atendidas mediante documentos equivalentes, 
autenticados pelos respectivos consulados ou embaixadas e traduzidos por tradutor juramentado 
no Brasil. 

Art. 16. Quando permitida a participac;::ao de consorcio de empresas, serao 
exigidos: 

I - comprovac;::ao da existencia de compromisso publico ou particular de 
constituic;::ao de consorcio, com indicac;::ao da empresa-Iider, que devera atender as condic;::6es de 
lideranc;a estipuladas no edital e sera a representante das consorciadas perante a Uniao; 

II - apresentac;::ao da documentac;::ao de habilitac;::ao especificada no 
instrumento convocatorio por empresa consorciada ; 

III - comprovac;::ao da capacidade tecnica do consorcio pelo somatorio dos 
quantitativos de cada consorciado, na forma estabelecida no edital; 

IV - demonstrac;::ao, por empresa consorciada, do atendimento aos indices 
contabeis definidos no edital , para fins de qualificac;ao economico-financeira; 

V - responsabilidade solidaria das empresas consorciadas pelas obrigac;::6es 
do consorcio, nas fases de licitac;::ao e durante a vigencia do contrato; 

VI - obrigatoriedade de lideranc;::a por empresa brasileira no consorcio 
formado por empresas brasileiras e estrangeiras, observado 0 disposto no inciso I; e 

VII - constituic;::ao e registro do cons6rcio antes da celebrac;::ao do contrato. 

Paragrafo unico. Fica impedida a participac;::ao de empresa consorciada, na 
mesma licitac;::ao, por intermedio de mais de um consorcio ou isoladamente 
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Art . 17. A fase externa do pregao , na forma eletronica , sera iniciada com a 
convocayao dos interessados por meio de publicayao de aviso no Boletim Oficial do Municipio de 
Duque de Caxias, podendo ainda serem usados meio eletronico , na internet, e jornal de 
circulayao local ou regional. 

§ 1° 0 aviso do edital contera a definiyao precisa, suficiente e clara do 
objeto , a indicayao dos locais, dias e horarios em que podera ser lida ou obtida a integra do 
edital , bem como 0 enderec;;o eletronico onde ocorrera a sessao publica, a data e hora de sua 
realizac;;ao e a indicayao de que 0 pregao , na forma eletronica , sera realizado por meio da 
internet. 

§ 2° A publicac;;ao referida neste artigo podera ser feita no sitio oficial da 
Prefeitura Municipal de Duque de Caxias . 

§ 3° 0 prazo fixado para a apresentayao das propostas, contado a partir da 
publicac;;ao do aviso, nao sera inferior a oito dias uteis. 

§ 4° Todos os horarios estabelecidos no edital , no aviso e durante a sessao 
publica observarao , para todos os efeitos, 0 horario de Brasilia, Distrito Federal , inclusive para 
contagem de tempo e registro no sistema eletronico e na documentayao relativa ao certame. 

Art. 18. Ate dois dias uteis antes da data fixada para abertura da sessao 
publica , qualquer pessoa podera impugnar 0 ate convocatorio do pregao, na forma eletronica. 

§ 1° Cabera ao pregoeiro, ouvida a Procuradoria Geral do Municipio e a 
Controladoria Geral do Municipio, decidir sobre a impugnac;;ao no prazo de ate vinte e quatro 
horas. 

§ 2° Acolhida a impugnayao contra 0 ate convocatorio, sera definida e 
publicada nova data para realizac;;ao do certame. 

Art. 19. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio 
deverao ser enviados ao pregoeiro, ate tres dias uteis anteriores a data fixada para abertura da 
sessao publica , exclusivamente por meio eletronico via internet, no endereyo indicado no edital. 

Art. 20. Qualquer modificayao no edital exige divulgac;;ao pelo mesmo 
instrumento de publicayao em que se deu 0 texto original , reabrindo-se 0 prazo inicialmente 
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alterayao nao afetar a formulac;;ao das 
propostas. 

Art. 21. Apos a divulgayao do edital no enderec;;o eletronico, os licitantes 
deverao encaminhar proposta com a descric;;ao do objeto ofertado e 0 prec;;o e, se for 0 caso, 0 

respectiv~ anexo , ate a data e hora marcadas para abertura da sessao, exclusivamente por meio 
do sistema eletronico, quando, entao, encerrar-se-a, automaticamente, a fase de recebimento de 
propostas 

§ 1° A participac;;ao no pregao eletronico dar-se-a pela utilizac;;ao da senha 
privativa do licitante. 
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§ 2° Para participac;:ao no pregao eletronico , 0 licitante devera manifestar, 
em campo proprio do sistema eletronico , que cum pre plenamente os requisitos de habilitac;:ao e 
que sua proposta esta em conformidade com as exigencias do instrumento convocatorio 

§ 3° A declarac;:ao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de 
habilitac;:ao e proposta sujeitara 0 licitante as sanc;:oes previstas neste Decreto. 

§ 4° Ate a abertura da sessao, os licitantes poderao retirar ou substituir a 
proposta anteriormente apresentada. 

Art. 22. A partir do horario previsto no edital, a sessao publica na internet 
sera aberta por comando do pregoeiro com a utilizac;:ao de sua chave de acesso e senha. 

§ 1° Os licitantes poderao participar da sessao publica na internet, devendo 
utilizar sua chave de acesso e senha. 

§ 2° 0 pregoeiro verificara as propostas apresentadas , desclassificando 
aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no editaL 

§ 3° A desclassificayao de proposta sera sempre fundamentada e 
registrada no sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes. 

§ 4° As propostas contendo a descric;:ao do objeto, valor e eventuais 
anexos estarao disponiveis na internet 

§ 5° 0 sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens 
entre 0 pregoeiro e os licitantes. 

Art. 23. 0 sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas 
pelo pregoeiro, sen do que somente estas participarao da fase de lance. 

Art. 24. Classificadas as propostas, 0 pregoeiro dara Inlclo a fase 
competitiva , quando entao os licitantes poderao encaminhar lances exclu?ivamente por meio do 
sistema eletronico. 

§ 1° No que se refere aos lances, 0 licitante sera imediatamente informado 
do seu recebimento e do valor consignado no registro. 

§ 2° Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos , observados 0 

horario fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no editaL 

§ 3° 0 licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo ofertado e 
registrado pelo sistema. 

§ 4° Nao serao aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele 
que for recebido e registrado primeiro . 

§ 5° Durante a sessao publica, os licitantes serao informados, em tempo 
real , do valor do menor lance registrado, vedada a identificayao do licitante. 

§ 6° A etapa de lances da sessao publica sera encerrada por decisao do 
pregoeiro, observado 0 tempo maximo inicialmente estabelecido. 
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§ 7° Apos 0 tempo regula r, 0 sistema eletronico encaminhara aviso de 
fechamento iminente dos lances, transcorrendo perfodo de tempo de ate trinta minutos, 
aleatoriamente determinado, 0 qual , exaurido, determinara automaticamente 0 encerramento da 
recepyao de lances. 

§ 8° Apos 0 encerramento da etapa de lances da sessao publica , 0 

pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema eletronico , contraproposta ao licitante que tenha 
apresentado lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta , observado 0 criterio de 
julgamento, nao se admitindo negociar condic;6es diferentes daquelas previstas no edital. 

§ go A negociayao sera realizada por meio do sistema, podendo ser 
acompanhada pelos demais licitantes. 

§ 10. No caso de desconexao do pregoeiro, no decorrer da etapa de 
lances, se 0 sistema eletronico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuarao sendo 
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados . 

§ 11 . Quando a desconexao do pregoeiro persistir por tempo superior a dez 
minutos, a sessao do pregao na forma eletronica sera suspensa e reiniciada somente apos 
comunicac;ao aos participantes, no enderec;o eletronico utilizado para divulgac;ao. 

Art. 25 . Encerrada a etapa de lances, 0 pregoeiro examinara a proposta 
classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do prec;o em relac;ao ao estimado para 
contratac;ao e verificara a habilitac;ao do licitante conforme disposic;6es do edital. 

§ 1° A habilitac;ao dos licitantes sera verificada por meio dos documentos 
solicitados no respectiv~ edital', inclusive quando houver anexos, deverao ser apre·sentados via 
fax, no prazo definido no edital , apos solicitayao do pregoeiro no sistema eletronico. 

§ 2° Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos via fax, deverao 
ser apresentados em original ou por copia autenticada, nos prazos estabelecidos no edital. 

§ 3° Para fins de habilitac;ao, a verificac;ao pelo orgao promotor do certame 
nos sitios oficiais de orgaos e entidades emissores de certid6es constitui meio legal de prova . 

§ 4° Se a proposta nao for aceitavel ou se 0 licitante nao atender as 
eXlgencias habilitatorias, 0 pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim 
sucessivamente, na ordem de classificayao, ate a apurac;ao de uma proposta que atenda ao 
edital. 

§ 5° No caso de contratayao de servic;os comuns em que a legisla~o ou 0 

edital exija apresentayao de planilha de composic;ao de prec;os, esta devera ser encaminhada de 
imediato por meio eletronico, com os respectivos va lores readequados ao lance vencedor. 

§ 6° No pregao, na forma eletronica, realizado para 0 sistema de registro 
de prec;os, quando a proposta do licitante vencedor nao atender ao quantitativo total estimado 
para a contratac;ao, respeitada a ordem de classificayao, poderao ser convocados tantos licitantes 
quantos forem necessarios para alcanc;ar 0 total estimado, observado 0 prec;o da proposta 
vencedora . 
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§ 7° Constatado 0 atendimento as exigencias fixadas no edital. 0 licitante 
sera declarado vencedor. 

Art. 26. Deciarado 0 vencedor, qualquer licitante poden!!, durante a sessao 
publica , de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema , manifestar sua intenyao de 
recorrer, quando Ihe sera concedido 0 prazo de tres dias para apresentar as razoes de recurso, 
ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para , querendo , apresentarem contra-razoes 
em igual prazo, que comeyara a contar do terminG do prazo do recorrente , sendo-Ihes 
assegurada vistaimediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses. 

§ 1 ° A falta de manifestayao imediata e motivada do licitante quanto a 
intenyao de recorrer, nos termos do caput, importara na decadencia desse direito, ficando 0 

pregoeiro autorizado a adjudicar 0 objeto ao licitante declarado vencedor. 

§ 2° 0 acolhimento de recurso importara na invalidayao apenas dos atos 
insuscetiveis de aproveitamento. 

§ 3° No julgamento da habilitayao e das propostas, 0 pregoeiro podera 
sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas , dos documentos e sua 
validade jurfdica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, 
atribuindo-Ihes validade e eficacia para fins de habilitayao e classifica~ao . 

Art. 27. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos 
praticados , a autoridade competente adjudicara 0 objeto e homologara 0 procedimento licitatorio. 

§ 1° Apos a homologa~ao referida no caput, 0 adjudicatario sera convocado 
para assinar 0 contrato ou efetuar a retirada do instrumento que 0 subshtuir. 

§ 2° Na assinatura do contrato ou na retirada do instrumento que 0 

substituir, sera exigida a comprovayao das condi~oes de habilita~ao consignadas no edital , as 
quais deverao ser mantidas pelo licitante durante a vig€mcia do contrato. 

§ 3° 0 vencedor da licitayao que nao fizer a comprovae;.§o referida no § 2° 
ou quando, injustificadamente, recusar-se a assinar 0 contrato ou retirar 0 instrumento que 0 

substituir, podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de classifica~ao , 

para, apos comprovados os requisitos habilitatorios e feita a negociayao, assinar 0 contrato ou a 
ata de registro de preyos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais 
cominayoes legais. 

§ 4° 0 prazo de validade das propostas sera de sessenta dias , salvo 
disposiyao especifica do edital. 

Art. 28. Aquele que, convocado dentro do prazo de validade de sua 
proposta , nao assinar 0 contrato ou retirar 0 instrumento que 0 substituir, deixar de entregar 
documentayao exigida no edital, apresentar documentayao falsa , ensejar 0 retardamento da 
execu~ao de seu objeto, nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execuyao do contrato , 
comportar-se de modo inid6neo, fizer declarayao falsa ou cometer fraude fiscal , garantido 0 

direito a ampla defesa, ficara impedido de licitar e de contratar com 0 Municipio de Duque de 
Caxias pelo prazo de ate cinco anos. sem prejufzo das multas previstas em edital e no contrato e 
das demais cominayoes legais 
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Art. 29 A autoridade eompetente para aprovac;ao do proeedimento 
lieitatario somente podera revoga-Io em face de razoes de interesse publico, por motivo de fato 
superveniente devidamente eomprovado, pertinente e sufieiente para justifi ear tal eonduta , 
devendo anula-Io por ilega lidade, de ofieio ou por provoeac;ao de qualquer pessoa, mediante ate 
eserito e fundamentado . 

§ 1° A anular;ao do proeedimento lieitatario induz a do eontrato ou do 
instrumento que 0 substitu ir 

§ 2° Os lieitantes nao terao direito a indenizar;ao em deeorrEmeia da 
anula~ao do proeedimento lieitatario, ressalvado 0 direito do contratado de boa-fe de ser 
ressareido pelos eneargos que tiver suportado no cumprimento do contrato. 

Art. 30. 0 processo licitatario sera instruido com os seguintes doeumentos: 

I - justificativa da contratayao; 

II - termo de referencia ; 

III - planilhas de custo, quando for 0 caso; 

IV - previsao de recursos oryamentarios, com a indicac;ao das respectivas 
rubricas ; 

V - autorizar;ao de abertura da lieitar;ao; 

VI - designa~ao do pregoeiro e equipe de apoio; 

VII - edital e respectivos anexos, quando for 0 caso ; 

VIII - minuta do termo do eontrato ou instrumento equivalente, eonforme 0 
ease-; 

IX - parecer juridico; 

x -documentar;ao exigida para a habilitar;30; 

XI - ata eontendo os seguintes registros: 

a) licitantes participantes; 

b) propostas apresentadas; 

c) lances ofertados na ordem de classificac;ao; 

d) aceitabilidade da proposta de prer;o; 

e) habilitar;ao; e 

f) recursos interpostos·, respectivas analises e decisoes; 

XII - eomprovantes das publicac;oes : 
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a) do aviso do edital ; 

b) do resultado da licitayao; 

c) do extrato do contrato; e 

d) dos demais atos em que seja exigida a publicidade, conforme 0 

caso. 

§ 1 ° 0 processo licitatorio podera ser realizado por meio de sistema 
eletronico, sendo que os atos e documentos referidos neste artigo constantes dos arquivos e 
registros digitais serao validos para todos os efeitos legais, inclusive para comprovayao e 
prestayao de contas. 

§ 2° Os arquivos e registros digitais, relativos ao processo licitatoriO, 
deverao permanecer a disposiyao das auditorias internas e extemas. 

§ 3° A ata sera disponibilizada na internet para acesso livre, imediatamente 
apos 0 encerramento da sessao publica . 

Art. 31 . Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicayaO, 
revogadas as disposiyoes em contrario. 

Prefeitura Municipal de Duque de Caxias, em 10 de agosto de 2005. 
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