
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS 

NETE DO PREFEITO 

D E e R E T Q N,051;1tJ ___ J)~R DE AGOSTO DE 2008, 

ElrlE1VT A: .AtribuifoeJ da 5 UbJHretaria A4j!mta 
de 11lformarao (S.L4I) e olltraJ 

providbuia.f. 

o PREFEITO iWU1VICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS, 
no uso de suas atribuiroes legais) com base na Lei n.o 2.165, de 30 de junho de 
200~~ 

\ DECRETA Q 

o 

/1rt. 1.0 __ Pas5'a a int~grar 0 Anexo Unico a que se refere 0 

~4rtigo 12 do Decreta n. () 5. 191, de 16 de )14/'&0 de 2007, 0 texto a Jeguir de.c-crito 
sobre as atribuiroes reftrentes d SuiJsecretaria.4tjjtlnta de Informarao (.S'5/11); da 
Secretaria Municipal de Fazenda e PftJn~iamento. 

Art. 2. 0 - /1 Jt,1)Jetretana Aqjunta de I nfomta(io (5S(41) 
e a U nidade Administrativa reJponsa1Jel POl' especijicar, adquirir; configurar e 
manter os meios fiszcos de processamenlo de dados da SMFP, administrar 0 acenJo de 
informaroe.r da SA1FP, coordenar 0 trabalho de· prestadores (il: servz?'o de 
proceJJamento de dadosy de deserzvolt'imento de proJ!)ramas de comptttador e ~tJlicatit}()s 

inJtitucionat~f da S-,-\1FP. 

Art. }. 0 -- Compete Ii S SAl, por meio do Departamento de 
Aplicaroes (D EPAP): 

I -- admil;i.rtrar () trcifego de informaroe.r pela rech? de 
iJy£ormatica da 5 AIFP; 

11 - administrar as se i'1haJ de ace.fSO d rede de informatica e 
de aceJSO aos programas institucionazJ- da SJ\IFP; 

" III - coordenar () servico de terceiras, no tJrocessamento de 
" ; . .i 

aplicafoes institucionaiJ da SA1FP; 
1T/ - implantar a cert[ficarao digital na SAIFP; 
V - mordenar /1 {roea de informafOeJ entre O.f programas 
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GABINETE  DO  PREFEITO 

D  E  C  R  E  T  O      N.º  5440 , DE  08      DE     AGOSTO    DE    2008. 

 

 

 

EMENTA: Atribuições da Subsecretaria Adjunta 
de Informação (SSAI) e outras 
providências. 

 

        

O PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS, 

no uso de suas atribuições legais, com base na Lei n.º 2.165, de 30 de junho de 
2008, 
 

D E C R E T A    : 

 
Art. 1.º - Passa a integrar o Anexo Único a que se refere o 

Artigo 12 do Decreto n.º 5.191, de 16 de julho de 2007, o texto a seguir descrito 
sobre as atribuições referentes à Subsecretaria Adjunta de Informação (SSAI), da 
Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento. 

 
Art. 2.º - A Subsecretaria Adjunta de Informação (SSAI) 

é a Unidade Administrativa responsável por especificar, adquirir, configurar e 
manter os meios físicos de processamento de dados da SMFP, administrar o acervo de 
informações da SMFP, coordenar o trabalho de prestadores de serviço de 
processamento de dados, de desenvolvimento de programas de computador e aplicativos 
institucionais da SMFP. 

 
Art. 3.º - Compete à SSAI, por meio do Departamento de 

Aplicações (DEPAP): 
I – administrar o tráfego de informações pela rede de 

informática da SMFP; 
II – administrar as senhas de acesso à rede de informática e 

de acesso aos programas institucionais da SMFP; 
III – coordenar o serviço de terceiros, no processamento de 

aplicações institucionais da SMFP; 
IV – implantar a certificação digital na SMFP; 
V – coordenar a troca de informações entre os programas 

institucionais da SMFP;   
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VI - representar a SMFP na troca de informafoes por meio 
de processamento de dados com as demais Serretarias da Prefeitura Municipal de 
Duque de Caxias; 

VII - a,uessorar a ShIFP na /roea de in/ormafoes por meio 
de proeessamento de dados com governos em qualquer e~fera) tribunais, baneos) 
repartifoes e demais organismos, estatai ou nao.; 

VIII - assessorar a SMPP na assinatura de convenios que 
envolvl1m a troc« de informafoes por meio de processamento de dados; 

IX - implantar e manter atualizada a ptigina da SiViFP 
na -' nternet) tOln lodos OJ~ servifos preJtados pela S eeretaria ao contribuinte, cereado de 
mecanismos de seguranfa; 

X - manter a Intranet da SA1FP; 
)( [ - controlar '-' acesso dos funcionarios da 5 e",etaria d 

Internet de modo seguro; 
XII - administrar () Correio Eletronico da Sl0FP; 
XlII - desrnvolver estudos e imp/antar manuais de l10rmas 

e procedimento das atividades da SA1FP, publicando-os em meia fllico e na Intranet 
para consulta dosfuncionarios; 

XIT/ - manter 0 acervo da legislafiio tributdria municipal, 
estadua/ e federal em meio,r firicos e .txiblicos para consulta dos /itm'ionirio na 
Intranet e para conj'u/ta publica na Internet; 

XT/ - manter 0 acervo de softwares; 
XVI - proceder ao registro dos softwares adquiridos junto 

aos fobticantes; e 
Xf/JI - treinar os UJudrios dos sistemas institutionais da 

SivIFP, organizar a,r turmas, coordenar O.f· traha/hos dos inslmtores, .pr01idenriar 0 

,materia! e as irtsta!afoes pClra freinamentD) diJlribuir cert~ficados. 

Art: 4. 0 
- Compete d JJA1~ por meio do Departamento de 

Meios Fisicos (DhPMF): 
1 - manter os equ~1Jamentos de processamento de dados 

(comptttadores, impressoras, modemJ, Jwirchs, hub, .rcanners, equipamentoJ de 
reprodttfaO, prqjetores, conexoej' e demaz~f meios flsicos nec8.rsario.f co peifeito 
jitncionamento da rede informatica) da JlvIFP; 

II - administrar e manter em funcionamento a rede jlsica de 
infornlatica da JA1FP; 

III - exercer as atividades de help-desk da SlUFP durante 
o horano de funcionamento da SMFP; , . .. 
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VI – representar a SMFP na troca de informações por meio 
de processamento de dados com as demais Secretarias da Prefeitura Municipal de 
Duque de Caxias;   

VII – assessorar a SMFP na troca de informações por meio 
de processamento de dados com governos em qualquer esfera, tribunais, bancos, 
repartições e demais organismos, estatais ou não;   

VIII – assessorar a SMFP na assinatura de convênios que 
envolvam a troca de informações por meio de processamento de dados;   

IX – implantar e manter atualizada a página da SMFP 
na Internet, com todos os serviços prestados pela Secretaria ao contribuinte, cercado de 
mecanismos de segurança; 

X – manter a Intranet da SMFP; 
XI – controlar o acesso dos funcionários da Secretaria à 

Internet de modo seguro; 
XII – administrar o Correio Eletrônico da SMFP; 
XIII – desenvolver estudos e implantar manuais de normas 

e procedimento das atividades da SMFP, publicando-os em meio físico e na Intranet 
para consulta dos funcionários; 

XIV – manter o acervo da legislação tributária municipal, 
estadual e federal em meios físicos e públicos para consulta dos funcionário na 
Intranet e para consulta pública na Internet; 

XV – manter o acervo de softwares; 
XVI – proceder ao registro dos softwares adquiridos junto 

aos fabricantes; e 
XVII – treinar os usuários dos sistemas institucionais da 

SMFP, organizar as turmas, coordenar os trabalhos dos instrutores, providenciar o 
material e as instalações para treinamento, distribuir certificados. 

 
Art. 4.º - Compete à SSAI, por meio do Departamento de 

Meios Físicos (DEPMF): 
I – manter os equipamentos de processamento de dados 

(computadores, impressoras, modems, switchs, hub, scanners, equipamentos de 
reprodução, projetores, conexões e demais meios físicos necessários ao perfeito 
funcionamento da rede informática) da SMFP; 

II – administrar e manter em funcionamento a rede física de 
informática da SMFP; 

III – exercer as atividades de help-desk da SMFP durante 
o horário de funcionamento da SMFP; 
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IV - manter atualiZf1dos os softwares adquiridos pela 

SMFP; 
T/ - atualizar diariamente os softwares de seguranfa; e 
f/I - - exercer 0 papel de administrador na configurafao de 

equipamentos da SMFP. 

_An. 5. 0 - Este Decreto entrarti em vigor na data de sua 
publicafao, revogadas as disposifoes em contrario. 

Pr~feitura Municipal de Duque de Caxias, em () <'d de 
agosto de 2008. 

Prifeito Municip'al 
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IV – manter atualizados os softwares adquiridos pela 

SMFP; 
V – atualizar diariamente os softwares de segurança; e 
VI – exercer o papel de administrador na configuração de 

equipamentos da SMFP. 
 

Art. 5.º - Este Decreto entrará em vigor na data de sua 
publicação, revogadas as disposições em contrário. 

 

 
Prefeitura Municipal de Duque de Caxias,   em    08     de        

           agosto    de    2008. 
 
 

 

 
WASHINGTON  REIS 
      Prefeito Municipal 

 

 

 
 


