ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N°'5%%0 pE p& DE  AGOSTO DE. 2008,

EMENTA: Atribuigoes da Subsecretaria Adjunta
de Informagido (SSAI) ¢ ontras

providémcas.

’ O PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS.
no uso de suas atribuicoes legais, com base na Lei n.° 2.165, de 30 de junho de
. 2008,

DECRETFA ;

Art. 1.° - Passa a integrar o Anexo Unico a gue se refere o
| g 7
Artigo 12 do Decreto n.° 5.191, de 16 de juibo de 2007, o texcto a seguir descrito
sobre as atribuigoes referentes a Subsecreiaria Adunta de Informacao (SS.AI), da
Secretaria Municipal de Fagenda ¢ Planejamento.

Art. 2.7 - A Subsecretaria Adiunta de Informagie (§5AI)
¢ a Unigade Administrativa responsdvel por especificar, adguirir, configurar ¢
manter o melos fisicos de processamento de dados da SMFP, administrar o acerve de
informagoes da SMEP, coordenar o trabalbo de  prestadores de servico de
processamento de dados, de desenvolvimento de programas de computador ¢ aplicarivos
institrucionais de SMEP.

Art. 3.7 - Compere 2 SSAI, por meio do Depariaments de
Aplicagoes (DEPAP):
I' — administrar v trifego de informagcies pela rede de
informatica da SMFP;

IT — administrar as senhas de acesso d rede de informidtica e
de acesso aos programas institucionais da SMFP;

o I — coordenar o servico de terceiros, no processamento de

aplicacoes institncionais da SMEP;

IV — implantar a certificacdo digital na SMFP;

V' — coordenar a troca de informacies entre o5 programas
e SRR, A SMEP; &
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DECRETO N.°5440, DE 08 DE AGOSTO DE 2008.

EMENTA: At#ribuicies da Subsecretaria Adjunta
de Informacio (SSAI) e outras

providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS,
no uso de suas atribuicoes legais, com base na Lei n.° 2.165, de 30 de junho de
2008,

DECRETA

Art. 1.° - Passa a integrar o Anexo Unico a que se refere o
Artigo 12 do Decreto n.” 5.191, de 16 de julho de 2007, o texto a seguir descrito
sobre as atribuicoes referentes a Subsecretaria Adiunta de Informagcao (SSAI), da
Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento.

Art. 2.7 - A Subsecretaria Adjunta de Informagao (S5.A1)
¢ a Unidade Administrativa responsdvel por especificar, adguirir, configurar e
manter os meios fisicos de processamento de dados da SMEP, administrar o acervo de
informagoes da SMEP, coordenar o trabalho de prestadores de  servico de

processamento de dados, de desenvolvimento de programas de computador e aplicativos
institucionais da SMEP.

Art. 3.7 - Compete a SSAL por meio do Departamento de
Aplicagoes (DEPAP):

I — adpinistrar o trafego de informagoes pela rede de
informitica da SMEP;

II — administrar as senhas de acesso a rede de informatica e
de acesso aos programas institucionais da SMEP;

III — coordenar o servico de terceiros, no processamento de
aplicagoes institucionais da SMFEP;

IV — implantar a certificacio digital na SMEP;

V" — coordenar a troca de informagoes entre os programas
institucionais da SMFP;
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VI — representar a SMEP na troca de informagoes por meio
de processamento de dados com as demais Secretarias da Prefeitura Municipal de
Dugue de Caxcias;

VI — assessorar a SMEP na troca de informagies por meio
de processamento de dados com governos em qualquer esfera, tribunais, bancos,
reparticoes ¢ demais organismos, estatals ou naoy

VI — assessorar a SMEP na assinatura de convénios que
envolvam a troca de informagoes por meio de processaments de dados;

: IX — implantar ¢ manter atualizada a pagina da SMEP
na Internet, com todos os servigos prestados pela Secretaria ao contribuinte, cercado de
mecanismos de seguranga;

X — manter a Intranet da SMFP;

XI — controlar o acesso dos funciondrios da Secretaria a
Internet de modo seguro; '

XTI — administrar o Correio Eletrénico da SMEP;

XIII — desenvolver estudos e implantar manuais de normas
¢ procedimento das atividades da SMEP, publicando-os em meio fisico ¢ na Intranet
para consulta dos funciondrios;

XIV — manter o acerve da legislagdo tributdria municipal,
estadual e federal em meios fisicos ¢ pibicos para consulta dos funciondrio na
Intranet e para consulta priblica na Internet;

XV — manter 0 acervo de softwares;

XVT — proceder ao registro dos softwares adquiridos junto
aos fabricantes; ¢

XVII — treinar os usudrios dos sistemas institucionais da
SMEP, organizar as turmas, coordenar o5 trabalhos dos instrutores, providenciar o

2

_material e as instalages para treinaments, distribuir certificados.

Art. 4.7 - Compete 2 SSAL, por meio do Departamento de
Meios Fisicos (DEPMFE):

I — manter o5 equipamentos de processamento de dados
(computadores, mpressoras, modems, switchs, bub, scanners, equiparentos de
reprodugdo, projetores, conexies e demais meios [fisicos necessirios a0 perfeito
Juncionamento da rede informdtica) da SMFP;

I — administrar ¢ manter em funcionamento a rede fisica de
tnformatica da SMFP;

I — exercer as atividades de help-desk da SMEP durante
0 horario de funcionamento da SMFP; k
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VT — representar a SMEP na troca de informagoes por meio
de processamento de dados com as demais Secretarias da Prefeitura Municipal de
Dugne de Caxias;

VI — assessorar a SNMEP na troca de informagoes por meio
de processamento de dados com governos em qualquer esfera, tribunais, bancos,
repartigoes e demais organismos, estatais ou naoy

VIII — assessorar a SMEP na assinatura de convénios que
envolvam a troca de informagoes por meio de processamento de dados;

IX — implantar e manter atnalizada a pagina da SMEP
na Internet, com todos os servigos prestados pela Secretaria ao contribuinte, cercado de
mecanismos de segurangd;

X — manter a Intranet da SMFP;

XI — controlar o acesso dos funciondrios da Secretaria a
Internet de modo seguro;

XII — administrar o Correio Eletronico da SMFP;

XII — desenvolver estudos e implantar mannais de normas
e procedimento das atividades da SMEP, publicando-os em meio fisico e na Intranet
para consulta dos funcionarios;

XIV" — manter o acervo da legislacdo tributaria municipal,
estadual ¢ federal em meios fisicos e piblicos para consulta dos funciondrio na
Intranet e para consulta priblica na Internet;

XV — manter o acervo de softwares;

XVT — proceder ao registro dos softwares adquiridos junto
aos fabricantes; e

XVII — treinar os usudrios dos sistemas institucionais da
SMEP, organizar as turmas, coordenar os trabalbos dos instrutores, providenciar o
material e as instalagoes para treinamento, distribuir certificados.

Art. 4.7 - Compete a SSAL por meio do Departamento de
Meios Fisicos (DEPME):

I — smanter os equipamentos de processamento de dados
(computadores, impressoras, modems, switchs, hub, scanners, equipamentos de
reproducdo, projetores, conexdes e demais meios fisicos necessdrios ao  perfeito
funcionamento da rede informitica) da SMEP;

II — adpinistrar e manter em funcionamento a rede fisica de
informitica da SMEP;

I — exercer as atividades de help-desk da SMEP durante
0 hordrio de funcionamento da SMEP;
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IV — manter atualizados os softwares adqm‘n'doy pela

V' — atualizar diariamente os softwares de seguranga; e
VT — exercer o papel de administrador na configuragio de
equipamentos da SMED.

Art. 5.° - Este Decreto entrard em vigor na data de sua

publicagdo, revogadas as disposicoes em contririo.

Prefeitura Municipal de Duque de Caxias, em 08 de
- agosio  de  2008.

Prefeito Municipal
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IV" — manter atualizados os softwares adquiridos pela

SMEP;

V" — atualizar diariamente os softwares de segurangay e

VI — exercer o papel de administrador na confignragiao de
equipamentos da SMEP.

Art. 5.° - Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicagao, revogadas as disposigoes em contrario.

Prefeitura Municipal de Dugune de Caxias, em 08  de

agosto  de  2008.

WASHINGTON REIS
Prefeito Municipal



