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ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS 
GABINETE DO PREFEITO 

DECRETa N. O 5627 ,DE 24 DE TUNHO DE 2009. 
oJ 

EMENTA' Aprova 0 Regimento Interno do 
Conselho Municipal dos 

Direitos da Crian{a e do 
Adolescente (CMDCA-DC). 

o PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS, 
no uso de suas atribuipoes legais~ com base no Processo Administrativo n.o 
008427/2009, 

DECRETA 

Art. 1.0_ Fica aprovado 0 Regimento Interno do Conselho 
Municipal dos Direitos da Crian{a e do Adolescente, nos termos do Anexo (; nico 
que a este acompanha. 

Art. 2. 0 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua 
publica{ao, revogadas as dispos2f'oes em contreirio. 

junho de 2009. 
Prifeitura Municipal de Duque de Caxias, em 24 

(, J0 
JOSE CAMILO ZITO DOS SANTOS FILHO 

Prifeito Municipal 
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS 

GABINETE  DO  PREFEITO 

D E C R E T O       N.º   5627     ,DE   24   DE   JUNHO  DE 2009. 
 
 
 

EMENTA: Aprova o Regimento Interno do 
 Conselho Municipal dos Direitos 
da Criança e do Adolescente 
(CMDCA-DC). 
     
    
 

O PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS, 
no uso de suas atribuições legais, com base no Processo Administrativo n.º 
008427/2009, 
 

D E C R E T A  : 
 

Art. 1.º - Fica aprovado o Regimento Interno do Conselho 
Municipal dos Direitos da Criança e do Adolescente, nos termos do Anexo Único 
que a este acompanha.  

 
Art. 2.º - Este Decreto entrará em vigor na data de sua 

publicação, revogadas as disposições em contrário. 
 
 
Prefeitura Municipal de Duque de Caxias, em   24     de  

                 junho   de   2009. 
 
 
 
 
JOSÉ CAMILO ZITO DOS SANTOS FILHO 
                       Prefeito Municipal 
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AN EX 0 0 N I CO 
A QUE SE REFERE 0 DECRETO N.o 5627 12009 

REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA 
CRIANCA E DO ADOLESCENTE 

Titulo I 
Da Natureza, Finalidade e Atribui({oes. 
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Art. 1° - 0 Conselho Municipal dos Direitos da Crian<;a e do Adolescente 
de Duque de Caxias - CMDCA-DC, criado pela Lei Municipal nO. 1.066, de 19 de agosto de 'j 
1991, e orgao normativo, consultivo, de!iberativo e controlador da politica de promoc;:ao dos : 
direitos da infi'mcia e adolescencia no Municipio de Duque de Caxias e funcionara na forma 
deste Regimento e dos atos normativos que forem editados para suplementa-Io. 

Art. 2° - Sem prejufzo dos deveres e atribui<;oes expressos e 
subentendidos na Lei Municipal n°. 1.066, de 19 de agosto de 1991 , 0 Conselho tera tambern 
as seguintes atribui<;6es: 

1-
altera<;6es ; 

Elaborar 0 programa de atividades anual e suas eventuais ,! 

11- Desenvolver plano de custeio de beneflcios a servi<;os destinados 
ao atendimento da crian<;a e do adolescente, atraves do Conselho Tutelar; 

111- Elaborar plano de aplica<;ao de recursos que foram repassados 0 :'; 

doados; 
IV- Elaborar relatorio anual de atividades e presta<;20 de CO;"1tas 

devidamente aprovados pela Assembleia de Conselheiros, para os Poderes Constitu idos; 
V- Cadastrar as entidades que atuem no atendimento a crian~a e ao 

adolescente, de acordo com a Lei Municipal supracitada e delibera<;oes do CMDCA; 
VI- Registrar as habilita<;oes dos candidatos a elei<;ao do Conse/he 

Tutelar, que satisfa<;am as exigencias da legisla<;ao vigente, bern como as normas que ver ham 
a ser estabelecidas pelo Conselho Municipal dos Direitos da Crian<;a e do Adolescente; 

VII- Registrar as atas das reuni6es da AssemblE§ia de Conselheiros. Quf' 
posteriormente serao fixadas em livro proprio; 

VIII- Designar 0 calendario para as reunioes ordinarias da Assembleis 
de Conselheiros ; 

, 

IX- Baixar resoiu<;oes que nao contrariem a legislac;:ao em vigor e nem .. ; 
o Regimento interno; 

X- Autorizar, desde que aprovado pela Assembieia de Conse!heiros. 
todas as despesas segundos os pianos e programas de a<;ao; 

XI- Nao autorizar, nem permitir 0 usa para fins administrati\!os dij~S 

fundos recebidos, especificamente para 0 atendimento a crianc;:a e ao adolescente; 
Xi!- Eleger os membros da Diretoria Executiva em ate 30 (trinta'j dias 

ap6s 0 in icio dos respectivos mandatos; 
XiI! - NElO permitir que nenhum membra do Conselho Municipal pOSS3 

servir-se de suas atribuivoes para perseguir fins nao compat[veis com os objetivos, principios :0: 

normas previstas na legislavao de prote<;ao a crian<;a e ao adolescente. 
XIV- Convocar, organizar a cada 02 (do is) anos a Conferelncia fV1 U';iCi!~ ,, , I 

dos Direitos da Crian<;a e do Adolescente. I 
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Titulo II 
Da Composic;ao 
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Art. 3° - 0 Conselho Municipal sera constituido por 14 (quatorzE",/ 
conselheiros efetivos e respectivos suplentes, nomeados pelo Prefeito e representad .. \ 
paritariamente, 0 poder publ ico municipal e a sociedade civil organizada. j 

-.- --~.- § 1° - 0 mandato dos Conselheiros governamentais, representantes de 
orgaos publicos, indicados pelo Poder Executivo Municipal sera cumprido pelo titular qu 
indicara urn suplente com poderes especificos para representa-io, podendo sei substitLlldo 
qualquer tempo; 

§ 2° - 0 mandato dos Conselheiros nao governamentais e respective 
suplentes, eleitos pelo Forum Municipal Popular Permanente de Defesa dos Direitos da Crian~ 
e do Adolescente de Duque de Caxias - FMDCA-DC, sera de 3(tres) anos, perrnitida iJrr ' l 
reconduyao por igual periodo. 

§ 3° - Para 0 ~ de 2006! nao sera exigido prazo minima de inscriy~ 
no FMDCA-DC, das Instituiyoes com assento no CMDCA. 

Art. 4° - As entidades nao governamentais de atendimento djreto, C 

defesa, de estudos, de pesquisa e de garantia dos direitos da crianya e do adolescente e 
conformidade com 0 arrigo 90 da Lei Federal 8069/90 , deverao reunir-se atraves do FMDC) 
DC para eieot?r ~:~:(J S !8P:,;S'2(:Lmtes, sob fiscalizayao do Ministerio Publico e acompan~'" j 

do CMDCA, no orazo dl::; ::;0 (tr:nta) dias antes do ·termino do mandato dos conselheims :.: . 
sociedade civi l. 

§ 1° - A conVOCay80 da Assembleia do FMDCA-OC com a fina!idade (: 
eleiyao dos seus representantes no CMDCA sera formalizada atraves de edital publicadG 8 

jorna! de grande circulayao no Municipio e pel a convocayao direta e oficia! das Entida '~-;: 

registradas no referido Conselho e no FMDCA-DC, 
§ 2° - Considera-se entidade nao governamental de ambito n,Ll~lic:ip 

aquela que esteja legalmente constituida e registrada no CMDCA-DC, 

Art. 5° - As funyoes de Conselheiros sao consideradas de reievan 
serviyo publico, sendo seu exercicio prioritario, em consonancia com 0 artigo 227 c 
Constituiyao da Republica. 

Art. 6° - Nas sessoes do Conselho e de seus orgaos, a presen<;:8 ..: 
conselheiro titular excluira 0 voto do respectiv~ suplente, que, porem, tera voz nas reunioe 
plenarias e podera atuar, com voz e voto, nas comissoes de que tratam os arts, 14 a 22 des , . 
Regimento. 

Art. 7° - as membros do CMDCA-DC atuarao em igualdade ( 
condiyoes, vedado 0 estabelecimento de hierarquia ou distiny80 de peso entre seus votos. 

Art. 8° - Aos Conselheiros compete: 
1- Participar e votar nas reuni6es plenarias; 
11 - Relatar materias que Ihes forem atribufdas; 

t liI- ProrO[ OU r§9®rer esclarecimentoL.qlle_ lhes forem uteis, pa 
me!hor aprecia9c30 das materias em estudo ou delibera9ao; 

1\/- Zelar, permanentemente, pelo respeito aos direitos das crianc;as 
ado!escentes; 

~ 
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V- Desempenhar outras atividades que Ihes decorram das disposi~oes 
deste Regimento ou que Ihes forem atriburdas pelos orgaos do CMDCA-DC; 

VI- Zelar pela etica no desempenho das atribuiyoes e competencias de 
membro do CMDCA-DC. 

-j 
I 

Art. 9° - Perdera 0 mandato 0 Conselheiro que deixar de comparecer a "i 
tres reunioes consecutivas ou seis alternadas, sem justificativas consideradas aceitaveis pela ! 
maioria simples dos membros do CMDCA. 

Art. 10 - 0 Conselheiro afastado do cargo sera imediatamente 
substiturdo pelo suplente ate que chegue comunica9ao oficia! da 6r92o ()L! !nstituis20 que 
representa com a nova c(jmpo~i ,;ao d3 repres6nta9ao ne CMDCA. 

Paragrafo Unico - A Instituigao cit-vera indicar novo suplente 

Art. 11 - Considerando que um conselheiro nao vem correspondendo. 
ern conduta, participayao ou empenho, aos objetivos trayados pelo Conse!ho, este podera , por 
decisao de sua maioria simples, solicitar a entidade responsavel pel a indicayao, que substitua Cl 

Conselheiro, indicandoi outr~ representante que completara 0 mandato do Conselheiro 
afastado. \~) ~,~ ,~iui». 1 

§ 1° - 0 prazo para a autoridade publica ou 0 Forum Municipal Popuiar 
Permanente de Defesa dos Direitos da Crianya e do Adolescente - FMDCA, efetuarem as 
substituiyoes sera de 30 (trinta) dias, sem prorrogayao, a fim de nao comprometer 0 principi·J 

. _ _ -t. J 

da pandade. . 
§ 2° - ,A,pos as substituiyoes 0 CMDCA-DC informara ao c:lefe :i::-' 

Executivo Municipal para nomeayao. 

Titulo III 
Dos Orgaos Deliberativos do Canselho 

Art. 12 - Constituem orgaos deliberativos do Conselho Municipal do;:. 
Direitos da Criam;:a e do Adolescente de Duque de Caxias: 

I - a Assembleia de Conselheiros; 
11- as Comissoes Permanentes e Temporarias. 

Art. 13 - A Assembleia de Conselheiros e 0 orgao supremo, sen do sua 
competencia exclusiva: 

1- aquelas estabelecidas no art. 9° da Lei Municipal nO. 1066, de 19 JF 
agosto de 1991 ; 

11- 0 reexame e a reforma das deliberayoes das comiss6es; 
111- 0 recebimento ou tomada de contas da Comissao de Administrayac 

do Fundo; 
IV- a ele i~ao do Presidente, do Vice-presidente, do Tesoureiro e do: 

coordenadores das comiss6es permanentes e temporarias; 
V- a reforma ou emenda deste Regimento; 
VI- instituir e extinguir as comissoes temporarias ou referendar a~ 

instituidas pelo Presidente; 
VI I- os demais assuntos cuja avocayao deliberar. 
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Art. 14'- Ficam criadas as seguintes Comissoes Permanentes: 
1- Comissao de Politicas Basicas; 
11- Comissao de Garantia de Direitos; 
111- Comissao de Orc;amento e Administrac;ao do Fundo; 
IV- Comissao de Etica. 
§ 1° - A Comissao que trata 0 inciso IV, sera formada na medida da 

necessidade existente. 
§ 2° -f\Comissao que trata 0 inciso IV, devera sera regulamentada par'" j 

meio de deiiberavao do CMDCA. 

Art. 15 - As Comissoes estabelecidas no artigo anterior destE 
Regimento compete, sem prejuizo de determinac;oes especificas da Diretoria ou da Assembleia 

1- Assessorar 0 Conselho e a Diretoria Executiva no estudo 
planejamento e realizac;ao dos objetivos do Conselho; 

.1 1- Opinar e oferecer parecer, segundo os objetivos de cada Comissac 
sobre assuntos apresentados perante 0 Conselho; 

111- Desenvolver missoes e func;oes que Ihes forem atribuidas, observad 
a Legislac;ao vigente; 

IV- Atuar em conjunto ou se constituir em Grupo de Comissoes segund 
suas especialidades por aprovaC;ao da Assembleia do Conselho. 

V- Estudar a legislac;ao pertinente ao Direito da Crianc;;a e c 
Adolescente; 

VI- Opinar sobre as modificac;oes e alterac;oes necessafias 
Regimento Interno e sobre as atividades em sua interpretac;ao; 

V!I- Apresentar a Assembleia propostas de ante-projetos de Lei pa 
encaminhamento aos poderes Constituidos do Municipio, com a finalidade de viabilizar 
atuac;ao do proprio Conselho; 

VIII- Apresentar relatorio sempre que solicitado pela Assembleia d 
atribui<;oes pertinentes a comissao; 

IX- Fortalecer as a<;oes dos Conselhos Tutelares 

Art. 16 - A Comissao de Politicas Basicas, compete: 
1- Realizar levantamento da situa<;ao da infancia e adolescencia 

Municipio de Duque de Caxias, para a elabora<;ao de um diagnostico para efetivr.ltyao ( 
direitos da crianc;a e do adolescente; 

Ii- Prop~r politicas de promoc;ao e defesa dos direitos da crianc;:a e 
adolescente; 

11 1- Monitorar a politica de atendimento a crianc;a e ao adolescente 
Municipio de Duque de Caxias e os programas dela decorrentes; 

iV- Prop~r a Assembleia, iniciativas visando 0 aperfeic;oamento 
criterios de atendimento a crianc;;a e 0 adolescente, inclusive legisiativo; 

V- Difundir e divulgar amplamente a politica destinada a criant;a ( 
adolescente; 

VI- Exercer outras func;oes correlatas que ihe sejam atribuidas 
Assembleia. 

Art. 17 - A Comissao de Garantia de Direitos, compete: 
1- Acompanhar e avaliar as ac;:oes governamentais e 

governamentais dirigidas a crianya e adolescente no ambito do Municipio; 
11- Estabelecer normas para registro das entidades de atendin 

governamenta;s ou nao, que executem programas destinados a crian,as e~ 

1 
I 
I 
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111- Divulgar as normas para 0 registro das entidades no CMDCA-DC; 
IV- Conceder 0 registro das entidades governamentais ou nao, com ad 

referendum da Assembh§ia, mediante visita e fiscaliza<;:ao como orgao controlador da poiitica. 
V- Manter 0 registro atualizado das entidades, suas altera<,;:6es e j 

comunicar aos Conselhos Tutelares e a autoridade judiciaria; I 
VI- Coordenar e propor normas e procedimentos para 0 processo de ." I 

escolha dos conselheiros tutelares; 
VII- Exercer outras fun<;:oes correlatadas que Ihe sejam atribuidas pela : 

Assembleia . 

Art. 18 - A Comissao de Or<;:amento e Admin istra<;:ao de Fur:do 
compete: 

1- Elaborar e propor 0 or<;:amento do CMDCA-DC; 
11- Assessorar a Assembleia na defini<;:ao, com os Poderes Executivo H I 

Legislativo Municipal, 0 percentual e a dota<;:ao or<;:amentaria a ser destinado a execw;ao das ';'1 
politicas destinadas a crianya e ao adolescente; 

11i- Acompanhar a. aplica<;:ao dos percentuais e dota<;:oes or<;:amentarias 
destinadas ao funcionamento e a implementa<;:ao das politicas relativas a crian<;:as e 
adolescentes, aprovadas em lei ou definidas pelo CMDCA-DC; 

IV- Prestar contas, anualmente e todas as vezes que solicitado pelo 
p!enario, das opera<;:oes com recursos do Fundo para a Infancia e Adolescencia; 

V- Auditorar, quando designado pela Assembleia ou a Diretoria, as cotas 
que envolvem numerarios dos Fundos ou bens patrimoniais do Conselho Municipal; , i 

VI- Apresentar a Assembleia proposta ou pareceres de modo a cooperar 
no desenvolvimento administrativo e politico-funcional do Conselho; 

VII- Registrar e controlar, ad referendum da Assembleia. sabre :'";; 
utiliza<;:ao dos bens integrantes do Fundo para a Infancia e Adolescencia ; 

VIII- Exercer outras fun<;:oes correlatas que Ihe sejam atribuidas ;) f:' !C:: 

Assembleia. 

Art. 19 - 0 Presidente do Conselho podera indicar com aprovar;:ao d3 , 
Assembleia a cria<;:ao de tantas Comissoes T emporarias quantas sejam necessarias ao born 
desempenho dos trabalhos do Conselho. 

Art. 20 - As Comissoes instituidas por decisao da Assembieia dos 
Conselheiros terao poderes para a realiza<;:ao de determinadas missoes ou 0 desenvolvirnento 
de atividades a elas atribuidas. 

§ 10 - As Comissoes serao compostas p~r, no minima 4 (quatrc) 
Conselheiros, respeitando a paridade, eleitos pela Assembleia de Conselheiros; 

§ 20 _ Cada Comissao tera um Coordenador sendo as temporarias 
designados entre seus proprios integrantes e as permanentes pela Assembleia; 

§ 30 - Cada Comissao contara com urn relator designados entre seus 
pr6prios integrantes; 

§ 40 - Um Conselheiro podera integrar mais de uma Comissao, desde 
que nao acumule as func;oes de Coordenador em ambas. 

§ 50 - 0 Presidente e 0 Vice-presidente nao integrarao quaiquer das 
Comissoes, sejam elas permanentes ou temporarias; 

.. 

§ 6° - As Comissoes temporarias terao um prazo de 30(trinta' dias, para ~ . 
a conclusao de suas missoes ou ativ idades. 
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SeC30 II 
i Da Assembleia de Conselheiros ~ I 
I 

Art. 21- Como 6rgao supremo a Assemb!eia se ieunira, ordinariamente 
uma vez p~r mes e extraordinariamente, quando convocada pelo Presidente do Conselho e, er 
situa90es excepcionais, por solicita9ao dos Conselheiros, devidamente justificadas. 

§1°- 0 quorum para a vota9ao de qualquer materia sera de no minim 
08..(.QtlQL Conselheiros. --- --

§2°- Para convoca9ao de gualguer materia sera necessaria a maiori,. ! 
siiJ!.Qles de votos de seus membros presentes Conselheiros. - .- I 

§3°- Se em duas reunioes ou convoca90es nao obtiver 0 quon.l l 
necessarlo, as materias em pauta serao votadas com 0 numero minimo de 03 (tre: 
Conselheiros presentes. 

Art. 22 - Nas vota90es da Assembleia, 0 Presidente tera voto \,.. 
Conselheiro e de desempate, este ultimo se, em segunda discussao, persistir 0 empate . 

SeC30 III 
Oa Estrutura Basica do Conselho 

Art.23- 0 Conselho Municipal dos Direitos da Crian9a e do Adolescen 
constitui-se basicamente da seguinte estrutura: 

1- Diretori.a. Executiv~; . , ~~ lb. H, 0. ; 
11- Secretano Executlvo: ( Seqf .• '>- •. ,. . • . . 

a) Assessoria Tecnica: ~Qy"ogado , Contador, Assistente Social 
~ogo; 

b) Servi90 de Apoio Administrativo: ASSessor Admin:strati 'v 
Coordenador Financeiro, Auxiliar de Servi90s Gerais. 

Paragrafo Unico - Os cargos previstos no inciso II , alinea ! e 2, Q 
p_od~rao ser OCtmados por Conse!heiros Municipais dos Direitos da Crian~a e do Adolescente - ._ ._- ---_.. - -.---- - .-_._ .. -.. .. --- - ... - ._ .. _-_ .. -

~. ~ 
! 
; 

Art.24 - A Diretoria Executiva e 0 6rgao administrativo e S8 consUl ,: d ~ . 
Cargos de: Presidenie, Vice-Presidente, Tesoureiro e Coordenadores das Corrisso 
Permanentes. 

§ 1° - Os cargos de Presidente, Vice-Presidente e Tesoureiro ser 
preenchidos por Conselheiros eleitos em Assembleia, convocada para esta finalidade. 

§ 2- 0 cargo de Secretario Executivo e subordinado a Dlreto 
Executiva do Conselho e devera ser ocupado, por um ~rQfissional d~ nivel superior vincula 
ao Poder Executivo Municipal , com experiencia comprovada na area da infancia e 
adolescencia. 

§ 3°_ A Assessoria Tecnica compete, alem da assistencia ao Secret~ 
Executivo, 0 assessoramento as Comissoes Permanentes e Temporarias. 

Art.2S- Em caso de vacfmcia ou renuncia de um dos membros Gita( 
no artigo anterior, devera ser realizada uma [l~va elei@o no prazo maximo de 30 (trinta) dlas 

Paragrafo unico - Em caso de licenrya, vacancia ou renuncia 0 suple 
substituira 0 titular, nas reunioes do Conse!ho e das Comissoes, mas nao J S.Ubstit:J i r.~~ 

~~ 
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Art.26 - A Diretoria Executiva se reunlra, independentemente de 
Assembh~ia, para fins administrativos, decidindo pela maioria de votos, observando 0 quorurr : 
de 2/3 (dois terryos) dos seus membros efetivos. . 1 

Art.27- A Diretoria Executiva, por intermedio do Presidente, compete: 
1- Apresentar a Assembleia de Conselheiros todas as propostas 

solicitaryoes, reivindicaryoes e outros documentos encaminhados ao Conselho; 
11- Atuar de modo coeso e harmonico com as metas aprovadas pela 

Assembleia, a fim de que a gestao seja proficua e atuante; 
111- Executar as normas aprovadas pela Assembleia; "".1 " i 
IV- Promover a interaryao dos organismos publicos e privados que, direta I 

ou indiretamente, tenham suas aryoes vinculadas a crianrya e ao adolescente. 

Art.28- Sao deveres do Presidente do Conselho: 
1- Fazer cumprir as normas contidas no presente Regimento Interno; 
11- Convocar e presidir as reunioes ordinarias e extraordinarias \.10 

Conselho. 
1iI- Representaro Conselho judicial e extra-judicialmente. 
IV- Delegar competencia ou poderes "ad hoc" a quaisquer membro do 

Gonselho; 
v- Submeter a Assembleia pianos, relatorios, pareceres, 

propostas,solicitayoes e toda e qualquer materia que se relacione com 0 Conselho; 
VI- Anular, modificar ou revogar os atos ou ac;oes pessoais de qua/que: 

membro dO Conselho, que nao se coadunem com as normas legais e regimentais, submetendo 
a apreciaryao da Assembleia. 

VII- Supervisionar as atividades dos membros da Diretoria. 
VIII· Emitir, conjuntamente com 0 Tesoureiro,cheques recebidos de 

doac;oes e de documentos contabeis vinculados ao Conselho, de acordo com as Gerrnas 
regimentais e de direito financeiro que Ihes forem aplicaveis. 

IX- Encerrar com sua assinatura 0 iiviO de presenya perante ? 
Assembleia. 

x- Ao final de sua gestao subsidiar a nova diretoria eleita , a fim de 
garantir 0 funcionamento do Conselho. 

Art.29- Sao deveres do Vice-Presidente: 
1- Substituir 0 Presidente do Conselho em suas ausencias temporaria ou 

licenrya; 
11- Assumir interinamente 0 cargo de Presidente no caso de vacancia 

conforme 0 Artigo 25. 
111- Acompanhar as Comissoes, zelando pelo bom desempenho de seus 

membros e cooperando com seus Coordenadores. 

Art. 30 - Sao deveres do Tesoureiro: 
1- Assinar Cheques, ordens bancarias e todos os documentcs 

necessarios a movimentayao de recursos a disposic;ao do Conselho em conjunto com () 
presidente . 

11- Acompanhar a organizac;ao e os lanyamentos contabeis e manter 
em ordem todos os documentos relativos a Tesouraria: 

111- Acompanhar os balancetes elaborados pelos t.ecnicos e encarninha 
los mensalmente a Diretoria ou sempre que Ihe forem solicitados; L? 
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IV- Firmar recibos, juntamente com 0 Presidente, de quaisquer doayoe I 
feitas em favor do Conselho ou de Fundos por ele administrados. " I 

V- Administrar a Tesouraria nos termos da legisla~ao em vigor e da 
normas contabeis aplicaveis ao caso. j 

Art.31- Sao deveres do Coordenador da Comissao: 
1- Convocar os integrantes da Comissao e dirigir as suas reunioes; 
11- Conduzir os trabalhos de forma objetiva , viabilizando as questoes er 

pauta; 
111- Fazer cumprir os prazos estabelecidos; 
IV Prestar esclarecimentos e levar para 

Assembleia os relat6rios conclusivos da Comissao. 

1 .• I 
discussao e aprovayao d, ! 

1 

Paragrafo Unico - As reunioes das Comissoes 
com as das reunioes da Diretoria ou as Assembleias. 

nao poderao coincid: I 

Art.32 - Sao deveres do Relator de Comissao: 
1- Secretariar as Reunioes; 
11- Colaborar na consecuyao dos trabalhos atribuidos a Comissao: 
111- Elaborar os Relat6rios da Comissao. 

Art.33 - Sao deveres do Secretario Executivo 
1- Executar ou fazer executar os serviyos inerentes a Secretaria de un 

modo geral e outras atividades que Ihes sejam confiadas ou delegadas. 
11- Secretariar as reunioes da Assembleia e da Diretoria, auxiiiando ( 

Presidente e prestando esclarecimentos e informayoes, quando solicitado; 
111- Preparar a pauta das reunioes plenarias; 

• I 
I 

,*,.j 

IV- Registrar em livro pr6prio as atas das reunioes da Diretoria e da: : 
Assembleias; 

v- Recolher as assinaturas, em livro pr6prio,dos membros presentes a; , 
Assembleias; 

VI - Determinar provid€mcias para instruyao de processos e encaminha 
los aos 6rgaos competentes; 

VU- Manter em dia e ordem os livros, arquivos, cadastros {; 
correspondencias pertinente ao Conselho; 

VIII- Prestar as informayoes solicitadas ao Conselho sobre assuntos qUE ': 
independam de decisao da Assembleia; 

IX- Assinar, por delegayao da Assembleia ou Presidente expedieilte~ 

necessarios a gestao do Conselho 

Art34- Sao atribuiyoes da Assessoria Tecnica: 
1- Assessorar 0 Secretario Executivo, ao qual se acha subordinad;:: 

administrativamente, nas questoes de natureza tecnica; 
11- Realizar estudos e pesquisas necessarios ao embasamento tecnico ~ . 

legal das decisoes do Conselho; 
111- Assessorar os Conselheiros nas reunioes das Comissoes; 
IV- Promover a instruyao de processos. indicando a legislay80 Oi.) 

jurisprudencia aplicavel a materia em estudo; 
V- Realizar as tarefas que Ihe forem atribuidas pelo Secretario 

Executivo e/ou demais membros do Conselho; 
VI- Rp::Ili7::1r re:>\/ic::i:ln t 6,..n il"!:> rl"c:: n!:>I''''I'''''l'oe 0 rl~" rl",I;"'" ... " ... ;:.~~ ~~.~ ~ ~J~ 
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VII- Manter atualizado os processos de registro / reval idac;ao I 
inscric;6es de projetos no CMDCA; l 

VIII- Acompanhar os Conselheiros nas visitas institucionais; 1 
IX- Elaborar relatorios com parecer das visitas institucionais; ' ! 
x- Exercer outras func;6es que Ihe sejam atribuidas pel a Assembleia. 1 

Art.35- Compete ao servic;o de apoio assegurar as condic;6es de apo 
administrativo aos trabalhos do Conselho, especialmente no que se refere a pesso< 
orc;amento, material, patrimonio e servic;os gerais, nestes compreendidos os trabaihos ( 
protocolo, arquivo, expediente, digitac;ao, reprografia, limpeza e conservac;ao, transport 
comunicac;ao em geral e outras atividades auxiliares. 

. j 

Titulo V 
Das Reunioes 

Art.36- As reuni6es da Assembleia se realizarao na sala de reuni6es c 
Secreta ria Municipal de Assistencia Social. 

Paragrafo Unico - As reuni6es ordinarias se realizarao na primeil 
quarta-feira de cada mes, a partir das 09 horas, sem prejuizo de eventuais reunioE 
extraordinarias. 

Art.37 - Nas reuni6es de Assembleia observar-se-a 0 seguinte: 
!- VerificaC;ao do numero de Conselheiros presentes; 
11- Leitura, discussao e aprovac;ao da ata da reuniao anterior; 
111- Ordem do dia; 
IV- Discussao e decisao; 

Art.38- Somente tera direito a voto 0 Conselheiro presente a reunia( 
nao sendo permitido 0 voto por procurac;ao. 

Art.39- Nas Assembleias Extraordinarias de carater sigiloso ou secrete 
nao sera permitida a presenc;a de pessoas que nao pertenc;am ao Conselho. 

Titulo VI 
Disposic;oes finais 

Art.40- Este regimento somente podera ser modificado com 0 voto d 
2/3 (dois terc;os) da totalidade dos membros do Conselho. 

I 

.: 
! 

Art.41- Os casos omissos serao objetos de deliberaC;ao da Diretonc 
ouvida a Assembleia. 

Art.42- A Assembleia nao se reunira no mes de janeiro, exceto em caso 
emergencias. 

Art.43- Este Regimento Interno, entrara em vigor, apos discutido 
aprovado em Assembleia deste Conselho. 

Duque de Caxias-RJ, Marc;o de 2009. 

Angela Garrido de Carvalho 
Presidente do CMDCA·DC 


