ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
ABINETE DO PREFEITO

DECRETO N°5?94.DE 44 DE MARCO DE 2010.

EMENTA: Altera a estrutura administrativa
da Secretaria Municipal de Sadde
e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS,
no uso de suas atribuihes legais, com base nos Oficios n.” 140 e
143/ SMS/GAB/ 2010,

DECRETA

Anrt. 1." - A Secretaria Municipal de Sadde passard a funcionar com
as modificacies descritas nos artigos seguintes.

Art. 2.° - No Posto Médico-Sanitirio de Campos Eliseos fica extinto o
Cargo em Comissdo de Vice-Diretor, Simbolo CCJ 2.

Art. 3.° - No Posto Médico-Sanitdrio de Saracuruna fica extinto o
Cargo em Comissao de Vice-Diretor, Simbolo CC/ 2.

Art. 4.° - No Posto Médico-Sanitirio do Pilar, ficam extintos os
Cargos em Comissao de Diretor Geral, Simbolo CC/1, e Vice-Diretor, Simbolo
cC/2. ‘

Art. 5.° - No Posto Médico-Sanitdrio de Imbarié, ficam extintos os

Cargos em Comissao de Vice-Diretor ¢ de Vice-Diretor Adminisirativo, ambos
Simbolo CC/ 2.

Art. 6. - No Posto Médico-Sanitirio do Pargue Equitativa, ficam
exctintos o5  Cargos em Comissiao de  Vie-Diretor ¢ de Vice-Diretor

Administrativo, ambos Simbolo CC/ 2.

Art. 7.° - No Posto Médico-Sanitdrio de Xerém fica extinto o Cargo

em Comissao de Vice-Diretor Administrativo, Simbolo CC/ 2. ) 0
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DECRETO N.” 5794 ,DE 11 _DE MARCO DE 2010.

EMENTA: Altera a estrutura administrativa
da Secretaria Municipal de Saside

¢ dd outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS,
no uso de swuas atribuigoes legais, com base nos Oficios n.’ 140 e

143/ SMS/GAB/2010,
DECRETA

Art. 1.7 - A Secretaria Municipal de Saside passard a funcionar com as
modificagoes descritas nos artigos seguintes.

Art. 2.° - No Posto Médico-Sanitario de Campos Eliseos fica extinto o
Cargo em Comissio de Vice-Diretor, Simbolo CC/ 2.

Art. 3.° - No Posto Médico-Sanitario de Saracuruna fica extinto o
Cargo em Comissio de Vice-Diretor, Simbolo CC/ 2.

Art. 4.° - No Posto Médico-Sanitirio do Pilar, ficam extintos os Cargos
em Comissao de Diretor Geral, Simbolo CC/ 1, e VVice-Diretor, Simbolo CC/ 2.

Art. 5.° - No Posto Médico-Sanitirio de Imbarie, ficam extintos os
Cargos em Comissao de V'ice-Diretor e de Vice-Diretor Administrativo, ambos

Stmbolo CC/ 2.

Art. 6.° - No Posto Médico-Sanitirio do Pargue Egquitativa, ficam
extintos os Cargos em Comissdo de Vice-Diretor e de Vice-Diretor Administrativo,

ambos Simbolo CC/ 2.

Art. 7.° - No Posto Médico-Sanitario de Xerém fica extinto o Cargo em
Comiissao de 1 ice-Diretor Administrativo, Simbolo CC/ 2.
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Art. 8.° - Na Subsecretaria de Atencdo a Saside fica extinta a Divisdo
de Apoto Técnico, extinguindo-se, por conseguinte, o Cargo em Comissio, Simbolo
CC/ 3, a ela inerente.

Art. 9. - Junto ao Hospital Municipal Dr. Moacyr Rodrigues do
Carmo ficam criados, sem quaisquer despesas, 7 (sete) Cargos em Comissio de

Supervisor Hospitalar, ¢ um Cargo m Comissao de Vice-Diretor Administrativo,
todos Simbolo CC/ 2.

Art. 10 — Junto a Subsecretaria de Atencdo a Sadde fica criado, sem
qualguer despesa, o Cargo em Comissao de Assessor Técnico, Simbolo CC/1 e
Junto a Coordenadoria de Viaturas, do Departamento de Administracao e Gestao
de Pessoal fica criada uma Divisdo de Apoio Técnico, criando-se, por conseguinte, o
Cargo em Comissao, Simbolo CC/ 3, a ela inerente.

Art. 17 — As atribuicoes dos Titulares dos Cargos ora criados, vao
expostas no Anexo Unico que a este acompanba.

Art. 12 - Este Decreto entrard em vigor na dala de sua publicacao,

revogadas as disposicoes em contririo, produsindo efeitos a contar de 01 de marco de
2010. |

11

Prefeitura Municipal de Dugue de Caxcias, em de margo de

2010.

\TO

e L
JOSE CAMIL.O ZITO DOS SANTOS FII.LHO
Prefeito Municipal
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Art. 8.° - Na Subsecretaria de Atengao a Saide fica extinta a Divisdo

de Apoio Técnico, extinguindo-se, por conseguinte, o Cargo em Comissao, Simbolo
CC/ 3, a ela inerente.

Art. 9.° - Junto ao Hospital Municipal Dr. Moacyr Rodrigues do
Carmo ficam criados, sem quaisquer despesas, 7 (sete) Cargos em Comissao de
Supervisor Hospitalar, ¢ um Cargo m Comissao de 1V ice-Diretor Administrativo,

todos Simbolo CC/ 2.

Art. 10 — Junto a Subsecretaria de Atencdo a Saiide fica criado, sem
gualguer despesa, o Cargo em Comissio de Assessor Téenico, Simbolo CC/1 e
Junto a Coordenadoria de | iaturas, do Departamento de Administragao e Gestao
de Pessoal fica criada uma Divisao de Apoio Técnico, criando-se, por conseguinte, o
Cargo em Comissao, Simbolo CC/ 3, a ela inerente.

Art. 11 — As atribuicoes dos Titulares dos Cargos ora criados, vao
excpostas no Anexo Unico gque a este acompanba.

Art. 12 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo,
revogadas as disposicoes em contririo, produzindo efeitos a contar de 01 de marco de
2010.

Prefeitura Municipal de Dugue de Caxias, em 11 de marco de
2010.

JOSE CAMILO ZITO DOS SANTOS FILLHO
Prefeito Municipal

ANEXO UNICO
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ANEXO UNICO
QUE ACOMPANHA O DECRETO N.” 5394 /10

ORGANOGRAMA DESCRITIVO

I — Ao Assessor Técnico da Subsecretaria de Atencio a Sande (SAS),
- compele:

a) prestar assessoramento técnico ao litular da Subsecretaria de Atencdo a Saside e
aos Depariamenios a ele subordinados.

b) partictpar da politica de saide da Secretaria Municipal de Saside, em
consondncia com os principios e diretriges do Sistema Unico de Sarde;

¢) assessorar o Titular da Subsecretaria de Atencdo a Sadide na elaboracio de
propostas  para  normatigacio das acoes de sadde em  conjunto com a
Coordenadoria de Planejamento;

d) assessorar a SAS na elaboracio e implementacio do modelo assistencial da rede
hospitalar e ambulatorial;

¢) assessorar a SAS na elaboragio de proposta de esquemas titicos e operacionais
para agoes de saside, em consondncia com as politicas e diretries gerais de sanide;

/) colaborar na formulacio e implementagio das estratégias de Atencdo a Sadde,
Assisténcia Famacéutica e Vigilincia em Sadde, em consondncia com os
principios e diretriges do SUS; e

g) exercer outras atribuiges conforme delegacdo ou designacao do Titular da
Subsecretaria de Atencdo a Saside.

2 — Ao Chefe da Divisio de Apoio Técnico da Coordenadoria de
Viaturas, compete:

a) colaborar na supervisdo desenvolvida na Coordenadoria de V'iaturas;
b) assessorar o Coordenador de Viaturas na organiagio do cadastro e da
documentacdo dos veiculos sob responsabilidade da SMS,
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QUE ACOMPANHA O DECRETO N.’

ORGANOGRAMA DESCRITIVO

1 — Ao Assessor Técnico da Subsecretaria de Atencao a Saide (SAS),
compete:

a) prestar assessoramento técnico ao litular da Subsecretaria de Atengao a Saride e
aos Departamentos a ele subordinados.

b) participar da politica de satide da Secretaria Municipal de Saiide, em consondncia
comr o8 principios e diretriges do Sistema Unico de Saside;

¢) assessorar o Titular da Subsecretaria de Atencao a Saiide na elaboracio de
propostas  para  normatizagdo das agoes de sarde em conjunto com a
Coordenadoria de Planejamento,

d) assessorar a SAS na elaboragdo e implementacio do modelo assistencial da rede
hospitalar e ambulatorial;

e) assessorar a SAS na elaboracio de proposta de esquemas taticos e operacionais
para agies de saiide, em: consondncia com as politicas e diretrizes gerais de saside;

) colaborar na formmulacio e implementacio das estratégias de Atencdo a Saiide,
Assisténcia Famacéutica e Vigilancia em Saidide, em consondncia com os
principios e diretrizes do SUS; e

g) exercer outras atribuicoes conforme delegacio on designagao do Titular da
Subsecretaria de Atencao a Saside.

2 — Ao Chefe da Divisiao de Apoio Técnico da Coordenadoria de
Viaturas, compete:

a) colaborar na supervisao desenvolvida na Coordenadoria de 1 iaturas,
b) assessorar o Coordenador de Viaturas na organizacio do cadastro ¢ da
documentagao dos veiculos sob responsabilidade da SMS;

¢) assessorar a Coordenadoria de Viaturas no acompanhamento e controle da
manutencdo e conservacao dos veiculos da SMA;
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¢) assessorar a Coordenadoria de V'iaturas no acompanhamento e controle da
manntencao e conservacdo dos veiculos da SMA;

d) colaborar nas providéncias necessdrias com o licenciamento e seguro dos veiculos
sob a responsabilidade da SMS,

e) comunicar ao Coordenador de Viatwras a necessidade de abertura de
sindicancias e inguéritos administrativos para apuragao de responsabilidades por
acidentes, incidentes ou mau uso dos veiculos;

) elaborar junto com o Coordenador de Viaturas, relatirio do levantamento da
estimaliva das necessidades de materiais, pecas e demais insumos necessarios a
manntendo preventiva e corvetiva dos veiculos sob a responsabilidade da SMS;

g) controlar junto com o Coordenador de Viaturas a guarda, abastecimento e o
desempenho das vialuras; e

h) executar outras larefas que lhe forem atribuidas, na drea de sua competéncia.

3 — Aos Supervisores Hospitalares do Hospital Mzmzczpa/ Dr. Moacyr
Rodrigues do Carmo, compete:

a) selar pelo cumprimento das disposicies legats e regulamentares em vigor;

b) manter as condices minimas de trabalho no Hospital e os meios indispensaveis
a pritica médica, visando o melhor desempenho do Corpo Médico e demais
profissionais de sadde em beneficio dos pacientes.

¢) supervisionar todos o5 servicos lécnicos e administrativos desenvolvidos no
Hospital, representando, na auséncia, a Direcdo, sendo a cada dia, um
Supervisor designado pela pripria Direcdo, a permanecer 24 (vinte ¢ quatro)
horas no Hospital, com essa funcio;

d) cientificar a Direcao da Emergéncia e UTI das irregularidades que se relacionem
com a boa ordem, asseio e disciplina hospitalares, registrando em livro proprio;

e) supervisionar, executar e fager executar as orientacoes dadas pela Direcdo da
Emergéncia e UTI;

/) executar outras atividades que lhe forem atribuidas na drea de sua competéncia.
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d) colaborar nas providéncias necessdrias com o licenciamento e seguro dos veiculos
s0b a responsabilidade da SMS;

e) comunicar ao Coordenador de 1 iaturas a necessidade de abertura de sindicancias
e inquéritos administrativos para apuracdo de responsabilidades por acidentes,
incidentes ou mau uso dos veiculos;

1) elaborar junto com o Coordenador de 1Viaturas, relatorio do levantamento da
estimativa das necessidades de materiais, pegas e demais insumos necessdrios d
manutengdo preventiva e corretiva dos veiculos sob a responsabilidade da SNMS,

g) controlar junto com o Coordenador de Viaturas a guarda, abastecimento e o
desempenho das viaturas, e

h) executar outras tarefas que lhe forem atribuidas, na drea de sua competéncia.

3 — Aos Supervisores Hospitalares do Hospital Municipal Dr. Moacyr
Rodrigues do Carmo, compete:

a) gelar pelo cumprimento das disposigoes legais e regulamentares em vigory

b) manter as condigoes minimas de trabalho no Hospital e os meios indispensdveis a
pratica médica, visando o melhor desempenho do Corpo Médico e demais
profissionais de saside em beneficio dos pacientes.

¢) supervisionar todos os servigos técnicos e administrativos desenvolvidos no
Hospital, representando, na awuséncia, a Diregao, sendo a cada dia, wum
Supervisor designado pela prépria Direcdo, a permanecer 24 (vinte ¢ quatro)
horas no Hospital, com essa fungaoy

d) cientificar a Direcdo da Emergéncia e UTI das irregularidades que se relacionem
com a boa ordem, asseio e disciplina hospitalares, registrando em livro proprio;

e) supervisionar, executar e fager executar as orientagoes dadas pela Direcdo da
Emergéncia e UTI;

1) executar outras atividades que lhe forem atribuidas na drea de sua competéncia.
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4 — Ao Vice-Diretor Administrativo do Hospital Municipal Dr. Moacyr
Rodrigues do Carmo compete:

a) dirigiv, coordenar, executar e fiscalizar, de acordo com as diretrizes da Direcio
Administrativa do HMMRC, as atividades relativas a administracao de
materiais, bens e manutencao;

b) prestar informagoes aos ontros setores do HMMRC, sobre o andamento de outros
documentos, papéis e processos quando antorizadoy

¢) supervisionar e avaliar as atividades desenvolvidas na suna drea de competéncia;

d) aplicar normas legais e regulamentares pertinentes a administracao de materiais,
bens e manutengdo;

e) administrar os servigos de reprografia, telefonia, servigos gerais e do Hospital;

1) coordenar o recebimento de materiais em conformidade com as notas de empenhos,
procedendo a conferéncia, a aceitagio e ao armazenamentoy

g) coordenar a realizacao de inventdrio do estoque do almoxarifado e dos bens do
hospitaly e

h) exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na drea de sua competéncia,



