ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
ABINETE DO PREFEITO

DECRETO N 8% Dl g8 DI: ABRII. DI 2010.

EMENTA: Dd nova estrutura administrativa
a Secretaria Munzcipal de Cul-
lura ¢ ' urismo.

O PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS,

no 150 de suas atribuicoes lesars,

considerando que a estrutura adminisirativa da Secretaria Municipal de
Cultnra e Turismo deve possuir uma lerminologia mais adequada as atividades
desenvolvidas, e que a presente alleragdo nio tmplicard em aumento de despesas para
0 Municipio,

DECRETA

Art. 1." - A Secretaria Munzcipal de Cultura e Tnrismo
passard a [uncionar com as alleracoes lranscritas nos arlzeos subsequentes.

Art.2." - Ficam extintos os seguintes Cargos em Comissdo:

a) o de Assessor do Secretirio, Simbolo CC/ 3;

b) o de Administrador da Companbia  Municipal - de
Danga, Simbolo (.C/ 3, ¢

¢) o de Assessor do  Dirctor, Simbolo  CCJ4, do
Departamento de | urismo.

Art. 3.7 - Vica extinta a Duvisdo de Recursos Humanos,
da Coordenadoria de Administracio e 1'inancas, extinguindo-se, por conseguinte, o
Careo em Comissao, Simbolo CCJ 3, a ela inerente.
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D ECRETO N.”5822 ,DE 28 DE ABRII. DE 2070.

EMENTA: Ddi nova estrutura administrativa
a Secretaria Municipal de Cul-

tura e Turismo.

O PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS,

no uso de suas atribuicoes legais,

considerando que a estrutura administrativa da Secretaria Municipal de
Cultura ¢ Turismo deve possuir uma terminologia mais adequada as atividades
desenvolvidas, e que a presente alteragao ndo implicard em anmento de despesas para o

Municipio,
DECRETA

Art. 1.7 - A Secretaria Municipal de Cultura e Turismo
passard a funcionar com as alteragoes transcritas nos artigos subsequentes.

Art.2.° - Ficam extintos os seguintes Cargos em Comissao:

a) o de Assessor do Secretdrio, Simbolo CC/ 3;

b) o de Adpinistrador da Companhia Municipal de
Danga, Simbolo CC/ 3; e

¢) o de Assessor do Diretor, Simbolo CC/4, do
Departamento de 'Turismo.

Art. 3.° - Fica extinta a Divisao de Recursos Humanos, da
Coordenadoria de Administracio e Financas, extinguindo-se, por conseguinte, o
Cargo em Comissao, Simbolo CC/ 3, a ela inerente.
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( Art. 4.° - No Departamento de 'l'urismo, fica extinta loda
a estrutura administrativa da Coordenadoria de "Turismo, alé entdo integrada pela
Divisdo de Marketing ¢ Captagio de Recursos ¢ pela Divisao de Frentos
Turisticos, extinguindo-se, por conseguinte, 1rés Cargos em Comissao, sendo um
Simbolo CC/2 e dois CC/ 3.

Art. 5. - Passa a denominar-se “Divisao de Recursos
Humanos ¢ Orcamento” a atual Divisdo de Orgamento, da Coordenadoria de
Administracdo e linancas.

Art. 6.7 - Passa a denominar-se “Coordenadoria de 'leatros
b]

¢ da Companbia Municipal de Danca”, a atual Coordenadoria do Teatro
Municipal Raul Corte, do Departamento do Centro Cultural Oscar Niemeyer.

Art. 7. - Fica transformado em CC/3, o Cargo em
Comissao de Administrador do leatro Municipal Armando Mello, hoje CC/J 4.

Art. 8.7 - Ficam criados, sem qualguer aumento de despesa,
Junto ao Gabinete do Secretdrio, os seguintes Cargos em Comissao, todos Simbolo
CC/2:

a) o de Assistente 1 écnico;

b) o de Assessor Juridico; e

¢) 0 de Assessor do Chefe de Gabinete.

Art. 9.° - Vica transferido, da estrutura administrativa do
Gabinete do Prefeito para a Secretaria Municipal de Cullura e 'Turismo, um dos
Cargos em Comissao de Consultor ' écnico, Simbolo CC/ 2.

Art. 10 — Vea criada, junto ao Gabinete do Secretdrro,
uma Coordenadoria de Informdtica.

Art. 11 = A fim de atender aos termos do artigo anteruor,
Sica o Cargo em Comissao de Consultor 'l écnico, transformado em Coordenador de
Informdtica, mantido o mesmo Simbolo CC/ 2.

Art. 12 — Fica criada, junto ao Gabinete do Secretdrio, a
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Art. 4.° - No Departamento de Turismo, fica extinta toda
a estrutura administrativa da Coordenadoria de "Turismo, até entao integrada pela
Divisdo de Marketing e Captacdo de Recursos e pela Divisao de Eventos Turisticos,
exctinguindo-se, por conseguinte, trés Cargos em Comissao, sendo um Simbolo CC/2

¢ dois CC/ 3.

Art. 5.° - Passa a denominar-se “Divisao de Recursos
Humanos e Orcamento” a atual Divisao de Orcamento, da Coordenadoria de
Administracao e Finangas.

Art. 6.° - Passa a denominar-se “Coordenadoria de T'eatros
e da Companhia Municipal de Danca”, a atual Coordenadoria do Teatro
Municipal Raul Cortez, do Departamento do Centro Cultural Oscar Niemeyer.

Art. 7.° - Fica transformado em CC/3, o Cargo em
Comissao de Administrador do Teatro Municipal Armando Mello, hoje CC/4.

Art. 8. - Ficam criados, sem qualquer anmento de despesa,
Junto ao Gabinete do Secretdrio, os seguintes Cargos em Comissao, todos Simbolo
CC/2:

a) o de Assistente Técnico;

b) o de Assessor Juridico; e

¢) o de Assessor do Chefe de Gabinete.

Art. 9.° - Fica transferido, da estrutura administrativa do
Gabinete do Prefeito para a Secretaria Municipal de Cultura e Turismo, um dos
Cargos em Comissao de Consultor Técnico, Simbolo CC/ 2.

Art. 10 — Fica criada, junto ao Gabinete do Secretdrio,
uma Coordenadoria de Informatica.

Art. 11 — A fim de atender aos termos do artigo anterior,
faca o Cargo em Comissao de Consultor Técnico, transformado em Coordenador de
Informatica, mantido o mesmo Simbolo CC/ 2.

Art. 12 — Fica criada, junto ao Gabinete do Secretirio, a
Coordenadoria Técnica, criando-se, por conseguinte, o Cargo em Comissao, Sinbolo
CC/2, a ela inerente.
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Art. 13 — As atribuicoes dos “litulares dos Cargos em
Comissdo ora criados ou que lenham suas denominacoes modificadas, vao
transcritas no Anexo Unico que a este acompanha.

Art. 14 — A Secretaria Municipal de Cultura e "Turismo,
apds a edicdo do presente Decrelo, passard a ler a seguinte estrutura organigacional:

N

. Gabinete do Secretdrio

1.1 — Subsecretdrio

1.2 — Assessor Juridico

1.3 — Assistente 'Técnico

1.4 — Assessor de Projetos 1ispeciais e Convénios

1.5 — Chefe de Gabinete
- Assessor do Chefe de Gabinete

1.6 — Coordenadoria de Administragio e 'inangas
1.6.1  — Servico de Protocolo
1.6.2 = Dirisao de Material e Patrimonio
1.6.3 — Divisao de Recursos Humanos e Orcamento
1.7 — Coordenadoria 'Técnica
1.8 — Coordenadoria de Informdlica
Departamento do Patriminio |listorico e Cullnral
2.1 — Coordenadoria da Vscola de Artes
2.2 — Coordenadoria do Patriminio Material e
Imaterial
2.3 — Administrador do Museu 1listorico
Departamento do Centro Cultural Oscar Niemeyer
3.1 — Coordenadoria da Biblioteca Municipal 1 eonel
Brizola
— Darisao de Salay de | eitura
3.2 — Coordenadoria de 'I'eatros ¢ da Companhia

Municipal de Danga
- Administrador do ' eatro Municipal
Armando Mello
Departamento de "'urismo
— Assistente do Diretor
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Art. 13 — As atribuigoes dos Titulares dos Cargos em
Comissdo ora criados on que tenham suas denominagoes modificadas, vao transcritas
no Anexo Unico que a este acompanha.

Art. 14 — A Secretaria Municipal de Cultura e Turismo,
apds a edigao do presente Decreto, passard a ter a seguinte estrutura organizacional:

1. Gabinete do Secretirio
1.1 — Subsecretario
1.2 — Assessor Juridico
1.3 — Assistente Técnico
1.4 — Assessor de Projetos Especiazs e Convénios
1.5 — Chefe de Gabinete
- Assessor do Chefe de Gabinete
1.6 — Coordenadoria de Administracao e Finangas
1.6.1  — Servico de Protocolo
1.6.2  — Divisao de Material e Patrimonio
1.6.3 — Davisao de Recursos Humanos e Orcamento
1.7 — Coordenadoria Técnica
1.8 — Coordenadoria de Informatica
2. Departamento do Patrimonio Historico e Cultural
2.1 — Coordenadoria da Escola de Artes
2.2 — Coordenadoria do Patriminio Material e
Imaterial
2.3 — Adpunistrador do Musen Historico
3. Departamento do Centro Cultural Oscar Niemeyer
3.1 — Coordenadoria da Biblioteca Municipal 1 eonel
Brizola
— Davisao de Salas de 1 eitura
3.2 — Coordenadoria de Teatros e da Companhia
Municipal de Danga
- Administrador do 'Teatro Municipal
Armando Mello
4. Departamento de 'Turismo
— Apssistente do Diretor
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Art. 15 - Este Decreto entrard em rigor na data de sua
publicacao, revogadas as disposicoes em contrdrio, produzindo efeitos a contar de 01
de abril de 2010.

Prefestura Municipal de Dugue de Caxias, enm 25 4
abril de 2011).

‘_/ﬂ‘ // \ ) \
_/(')AS'IZ' CAMIL.O ZI'TO DOS SANTOS FI.HO
Prefeito Municipal
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Art. 15 - Este Decreto entrard em vigor na data de sua
publicacdo, revogadas as disposicoes em contririo, produzindo efeitos a contar de 01

de abril de 2010.

Prefeitura Municipal de Duque de Caxias, em 28  de
abril de 2010.

J OSE CAMIL.O ZITO DOS SANTOS FILLHO
Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO
QUL ACOMPANILA O DECRIETO N.* S8R 16P ] 10

ORGANOGRAMA DIESCRITIVO

1. Ao Coordenador Técnico compete coordenar ¢ acompanhar a caplagio de
recursos junto as demais Lisferas de Gorerno;

2. Ao Assistente Técnico compele oferecer suporte Iécnico-administrativo d
Secretaria, acompanhando ¢ encaminhando os procedimentos administrativos ¢
licitalorios;

3. Ao Assessor Juridico compele oferecer suporle juridico, controlando e
encaminhando o5 procedimentos  judiciais, bem  como  analisar loda a
documentacdo perlinente a Secretaria e seus eventos;

4. Ao Assessor do Chefe de Gabinete compete aluar em conjunio com d
Chefta de Gabinete no assessoramento direto ao Secreldrioy

o

Ao Chefe da Divisio de Recursos Humanos e Org¢amento
compele administrar as atividades pertinentes ao assuntoy

6. Ao Coordenador de Informdtica compele oferecer suporle lécnico de
informadlica aos demais setores da Secrelaria.
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ANEXO UNICO

QUE ACOMPANHA O DECRETO N.’

ORGANOGRAMA DESCRITITVO

1. Ao Coordenador Técnico compete coordenar e acompanhar a captacao de
recursos junto as dematis Esferas de Governoy

2. Ao Assistente Técnico compete oferecer suporte técnico-administrativo a
Secretaria, acompanbhando e encaminbando os procedimentos administrativos e
licitatorios;

3. Ao Assessor Juridico compete oferecer suporte juridico, controlando e
encaminhando os procedimentos judiciais, bem como analisar toda a documentacio
pertinente a Secretaria e seus eventos,

4. Ao Assessor do Chefe de Gabinete compete atuar em conjunto com a
Chefia de Gabinete no assessoramento direto ao Secretario;
5. Ao Chefe da Divisao de Recursos Humanos e Orgamento compete

administrar as atividades pertinentes ao assuntoy

6. Ao Coordenador de Informdtica compete oferecer suporte técnico de
informitica aos demais setores da Secretaria.



