
\ ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
.\! PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS 

BINETE DO PREFEITO 

[) ECRBTO N. () S82&, J)E Z8 [)/~' AJ3RII.I J)E' 2010. 

EMENTA: J)d nm'a e.rlrulura administratilJa 
a Secrelaria Municipal de eul­
lura e 'J urirmo. 

o PREFEI1--0 MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS, 
no tlJO de JuaJ alribuirlieJ l~gair, 

mnJiderando que a e.rlrutura adminir/ralil)a da Sec'retaria A1unicipal de 
Cullura e Turirmo det'e pOJJuir tima IerminoloJ!,ia mail' adequada as tltiz,'tdadeJ 
deJem!()lmdaJ, e que a preJenle ailera{ao nao implicara em aumenlo de deJpe.rtlJ para 
o A1 tmidpio, 

DECRETA . . 

A 1"1. 1. () - A Jerre/aria I'll uniczpal de CullHra e Turirmo 
p(.t.fJard a./imcionar (om tlJ a!/era(()e.r IranJcritaJ nOJ arlzj,o.r JubJeqttente,\'. 

/ 11"/.2. (J - Ficam ex/intoJ OJ J~gttin/eJ Carj!pr em COmifJZio: 
0) 0 de AJJeJJor do Jecretario, Jimbolo eC13; 
/7) 0 de Admi12ir/mdor da Compa12hia 1\1 ttnidpal de 

Da12?'a, Sim/J% eel 3; e 
t,j () de / lJJeJJ()f do Diretor, Jim/Jolo eCI4-, do 

Depar/amenlo de 'i'tlrifmo. 

Arl. 3. {J •• I 'i(a ev'\:linla a j)ilJirao de J<' ectlr.I'OJ l-/umanoJ, 
da C(}ordenadoria de Admi12ir/ra(iio e FinalZi,'aJ, eXlinJ!,uindo-Je, POl" mnJe)!,ttinle, () 
Cat:1!,o em C()!J'lil.l'ao, . rim/J% eel 3, a efa inerenle. 



    

 
ESTADO DO RIO DE JANEIRO 

PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS 

GABINETE  DO  PREFEITO 

D  E C R E T O      N.º  5822     , DE  28       DE   ABRIL   DE   2010. 
 
 
 

EMENTA: Dá nova estrutura administrativa 
            à Secretaria Municipal   de  Cul- 
            tura e Turismo. 

         
 

O PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS, 
no uso de suas atribuições legais,  

 
considerando que a estrutura administrativa da Secretaria Municipal de 

Cultura e Turismo deve possuir uma terminologia mais adequada às atividades 
desenvolvidas, e que a presente alteração não implicará em aumento de despesas para o 
Município, 

 
D E C R E T A    : 

 
Art. 1.º - A Secretaria Municipal de Cultura e Turismo 

passará a funcionar com as alterações transcritas nos artigos subsequentes. 
 
Art.2.º - Ficam extintos os seguintes Cargos em Comissão: 
a) o de Assessor do Secretário, Símbolo CC/3; 
b) o de Administrador da Companhia Municipal de 

Dança, Símbolo CC/3; e 
c) o de Assessor do Diretor, Símbolo CC/4, do 

Departamento de Turismo. 
 
Art. 3.º - Fica extinta a Divisão de Recursos Humanos, da 

Coordenadoria de Administração e Finanças, extinguindo-se, por conseguinte, o 
Cargo em Comissão, Símbolo CC/3, a ela inerente. 
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS 

NETE DO PREFEITO 

Art; 4. {J - No Departamento de Turirmo, jica extintatoda 
a estrutura adminirtratilJa da Coordenadoria de lurirmo, ate entao integrada pela 
DiZ1tJ'ao de A1arketi~~ e Captaf'Jo de RemHO,f e pela IJil 'irao de EventoJ 
Tutirtims, extinJ!,uindo-Je, por conJeguinte, Idr CargoJ em ComirJao, .rendo um 
Simbolo eel2 e doir cel3. 

Art. S. {J - PaJJa a denominar-Je '(I )ilJirc/o de Recuno.r 
1-1 umano.\' e O'}'Clmento" a atual Dil)irao de Orramento, da Coordenadoria de 
AdminiJtra~'Jo e Finan(a.r. 

Art. 6. (J - PasJa a denominar-Je "Coordenadoria de TealraJ 
e ria Companhia !\Ilunidpal def)anf'Cl lJ

• a atual Coordenadoria do Teatro 
IVlunicipal Raul Corte?? do Departamento do Centro Cullural ChillI" Niem~yer. 

Art. 7. () -P'ica tran.rformado em cel3, 0 Car}!,D em 
Comir,relO de / 1dminirtrador rio '] 'catro Ivlunidpal Armando Nle1lo, hflje eel4. 

Art. 8. () - J-<'icam tJ7adoJ, Jem qualquer aumento de deJpeJa, 
junto ao Gabinete do Jecretcirio, OJ JeguinteJ CargoJ em Comi.rJtlo, todoJ Simbolo 
cel2: 

a) 0 de AJJirtente Temico; 
b) 0 de /lJJeJJorj uridim; e 
c) 0 de AJJeJ.for do Che/e de Gabinete. 

"Llrt. 9. {J - J-1'im tran4erido, da eJtrutura adminiJtrativa do 
Cahinete do Pr~/eito para a Juretaria !\II unidpal de Cultura e 'J urirmo, um do.\' 
Cm;~oJ em COmifJaO de ConJultor Tecnlt:o. Jimbolo Ce12. 

"LIrt. 1 () - Fim criada, junto ao Gabinete do Secretcirio, 
uma Coordenadorza de 1'!lormatt~'Cl. 

Art. 11 - Ajim de atender aOJ termOJ do artigo anterior, 
jim 0 Car;~o · em ComirJao de ConJultor 'I emim, tran4'ormado em Coordenador de 
I ,!/ormatz~'a, mantido 0 meJmo Simbolo eel2. 

Art. 12 - F~'ica criada. junto ao Gahinete do Jecretario, a 
/ "' .. .. __ .1 _ ._ 1 • ,...., "f ~ • 
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Art. 4.º - No Departamento de Turismo, fica extinta toda 

a estrutura administrativa da Coordenadoria de Turismo, até então integrada pela 
Divisão de Marketing e Captação de Recursos e pela Divisão de Eventos Turísticos, 
extinguindo-se, por conseguinte, três Cargos em Comissão, sendo um Símbolo CC/2 
e dois CC/3. 

 
Art. 5.º - Passa a denominar-se “Divisão de Recursos 

Humanos e Orçamento” a atual Divisão de Orçamento, da Coordenadoria de 
Administração e Finanças. 

 
Art. 6.º - Passa a denominar-se “Coordenadoria de Teatros 

e da Companhia Municipal de Dança”, a atual Coordenadoria do Teatro 
Municipal Raul Cortez, do Departamento do Centro Cultural Oscar Niemeyer. 

 
Art. 7.º - Fica transformado em CC/3, o Cargo em 

Comissão de Administrador do Teatro Municipal Armando Mello, hoje CC/4. 
 
Art. 8.º - Ficam criados, sem qualquer aumento de despesa, 

junto ao Gabinete do Secretário, os seguintes Cargos em Comissão, todos Símbolo 
CC/2: 

a) o de Assistente Técnico; 
b) o de Assessor Jurídico; e 
c) o de Assessor do Chefe de Gabinete. 

 
Art. 9.º - Fica transferido, da estrutura administrativa do 

Gabinete do Prefeito para a Secretaria Municipal de Cultura e Turismo, um dos 
Cargos em Comissão de Consultor Técnico, Símbolo CC/2. 

 
Art. 10 – Fica criada, junto ao Gabinete do Secretário, 

uma Coordenadoria de Informática. 
 
Art. 11 – A fim de atender aos termos do artigo anterior, 

fica o Cargo em Comissão de Consultor Técnico, transformado em Coordenador de 
Informática, mantido o mesmo  Símbolo CC/2. 

 
Art. 12 – Fica criada, junto ao Gabinete do Secretário, a 

Coordenadoria Técnica, criando-se, por conseguinte, o Cargo em Comissão, Símbolo 
CC/2, a ela inerente. 
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':ii!!! PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS 
". NETE DO PREFEITO 

Art. 1 3 - As atribl1~roe.r dOJ Titl1lareJ do.r Cargo.!' em 
Comir.rao ora criadoJ~ 011 que tenham Juas denominaroe.r modijitadaJ, l)aO 
tran.rcritaJ no Anexo r 1 nico que a eJte ammpanha. 

Art. 1-1- -A Jure/aria Municipal de Cultura e Tun:rmo, 
aprJ.r a edirao do pre.rente Deereto, paJJara a tel' a Jegl1inte eJtrulura organiz~uional.· 

1. Gabinele do Secretdrio 
1. ! - Jub.rea·etario 
1.2 - AJJeJ.f()r]uridico 
1.3 - / l.r.rirtente Ticnico 
1.4 - AJJeJJor de Pr~jelOJ EJpeciair e C01Z1)enioJ 
1 . .5 - Ch~je de Gabinele 

- AJ.re.fJOr do Cb~/e de Ga/Jinete 
1.6 - Coordenadoria de Adminirtrarao e l'znanraJ 

!.6. 1 - Jerl'Z'{o de Protom/o 
1.6.2 - f)il'irao de Matenal e Palrimonio 
1.6.3 - I )il liJ{JO de ReCllrJoJ r -Ill/1M flOJ e 0 'l'(J1Jlell/o 

1.7 - Coordenado17a Ticnica 
!.8 - Co()rdenadona de f,!/ormdtica 

2. Departamento do Pall'imonio I Jirtrjnm e Cultural 
2.1 - Coordenadrma da J-iJmla de ArteJ 
2.2 - Coordenad()/"la do Patnlnolzio Material e 

/17ultel'ia/ 
2.3 - /ldminirtrador do MUJel1 Uirtrjrico 

3. Departament() do Centro Cultural O.rear lr-...Jiem~yer 
3. 1 - Coordenado/"ia da Hib/ioteca Municipal Li!onel 

Hri"'o/a \. 

- Dil'irtlo de Sa/aJ cIe /1}itura 
3.2 - Coordenadoria de 'leatroJ e cia Companhza 

Muniaj)al de Dan?'a 
-/ldminiftrador do 'Jealm 1\11 unicipal 

/lrmanclo A1e//o 
4. Deparlamento de 'J 'urirmo 

- / l.\'Jirlente do Dire/or 
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Art. 13 – As atribuições dos Titulares dos Cargos em 

Comissão ora criados ou que tenham suas denominações modificadas, vão transcritas 
no Anexo Único que a este acompanha. 

 
Art. 14 – A Secretaria Municipal de Cultura e Turismo, 

após a edição do presente Decreto, passará a ter a seguinte estrutura organizacional: 
 
1. Gabinete do Secretário 

1.1 – Subsecretário 
1.2 – Assessor Jurídico 
1.3 – Assistente Técnico 
1.4 – Assessor de Projetos Especiais e Convênios 
1.5 – Chefe de Gabinete 
            - Assessor do Chefe de Gabinete 
1.6 – Coordenadoria de Administração e Finanças 

1.6.1 – Serviço de Protocolo 
1.6.2 – Divisão de Material e Patrimônio 
1.6.3 – Divisão de Recursos Humanos e Orçamento  

1.7 – Coordenadoria Técnica 
1.8 – Coordenadoria de Informática 

2. Departamento do Patrimônio Histórico e Cultural 
2.1 – Coordenadoria da Escola de Artes 
2.2 – Coordenadoria do Patrimônio Material e 
            Imaterial 
2.3 – Administrador do Museu Histórico 

3. Departamento do Centro Cultural Oscar Niemeyer 
3.1 – Coordenadoria da Biblioteca Municipal Leonel  

                                                          Brizola 
        – Divisão de Salas de Leitura 

3.2 – Coordenadoria de Teatros e da Companhia 
            Municipal de Dança 
            - Administrador do Teatro Municipal  
              Armando Mello 

4. Departamento de Turismo 
– Assistente do Diretor 
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/lrt. 15 - E-iJte J)ecreto entrarei em l'i;!,or na data de Jua 
publica(ao, rel}(~~ada.f aJ dirpo.rir,xJeJ em crmtnirio, produ::::jndo ~jeit()J a contar de 01 
de abril de 20! O. 

abri! de 20 ! O. 
Pr~j(:itura Nltmidpa! de J)uque de Ca.\.ia.r, em ZJ de 

.JOS7~· C/lMIl .. O %fl'O J)OS JAN'fOJ Ffl ) -/0 
Prejeito ;VI unidj)a! 
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Art. 15 - Este Decreto entrará em vigor na data de sua 

publicação, revogadas as disposições em contrário, produzindo efeitos a contar de 01 
de abril de 2010. 

 
 

Prefeitura Municipal de Duque de Caxias, em  28   de  
abril  de  2010. 

 
 
 
 

JOSÉ CAMILO ZITO DOS SANTOS FILHO 
                        Prefeito Municipal 
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO 
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS 

ABINETE DO PREFEITO 

/ INEXO ( IN/(X) I 
QUE ~ICOMPANHA 0 DECRI~'TO N. o 58(!;Z/6"P/1D 

ORCANOCl\/tA1A IJEJCHIlll/0 

1. Ao Coordenador Tecnico compete mordenar e ammpanhar a captafao de 
re(Ul~fO,\junto a.r demair 1::.'4eraJ de (,'ol 'erno; 

2. Ao As.()istente Tecnico compete o/erecer Juporte Iimico-ariminiJtratilJO it 
Jecretaria, acompanhanrio e encaminhando OJ procedimentoJ ariminirtratil!OJ e 
/icitatririoJ,' 

3. / 10 Assessor Jurfdico compete qjerecer Juporte jur/dim, mntro/ando e 
encaminhanrio OJ prorerizmentoJ juriidair, hem como ana/irar toda a 
riocumentarZio pertinente it Jecretaria e JeUJ ellentOJ; 

4 Ao Assessor do Cl1efe de Gabinete compete atuar em mr!Junto com a 
Chej£a rie Gahinete no aJJeJJoramento direto ao Jecreltirio; 

5. /10 Cl1efe da Divisiio de Recursos Humanos e Orfamento 
mmpete adminirtrar aJ atitlidade.r pertinenteJ ao aJJunto; 

6. /to Coordenador de Informatica compete qjererer J!fjJorte licnico de 
i'!formdtica aOJ demair .fetoreJ da Serre/aria. 
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ANEXO ÚNICO 

QUE ACOMPANHA O DECRETO N.º    
 
 

ORGANOGRAMA DESCRITIVO 
 
 
 

1. Ao Coordenador Técnico compete coordenar e acompanhar a captação de 
recursos junto às demais Esferas de Governo; 

 
2. Ao Assistente Técnico compete oferecer suporte técnico-administrativo à 

Secretaria, acompanhando e encaminhando os procedimentos administrativos e 
licitatórios; 

 
3. Ao Assessor Jurídico compete oferecer suporte jurídico, controlando e 

encaminhando os procedimentos judiciais, bem como analisar toda a documentação 
pertinente à Secretaria e seus eventos; 

 
 
4. Ao Assessor do Chefe de Gabinete compete atuar em conjunto com a 

Chefia de Gabinete no assessoramento direto ao Secretário; 
 
5. Ao Chefe da Divisão de Recursos Humanos e Orçamento compete 

administrar as atividades pertinentes ao assunto; 
 

 
6. Ao Coordenador de Informática compete oferecer suporte técnico de 

informática aos demais setores da Secretaria. 
 
 


