B £STADO DO RIO DE JANEIRO
| PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
SGABINETE DO PREFEITO

DECRETO N’ 5835 DE {4  DE MAIO DE- 2010.

EMENTA: Alfera a estrutura administrativa
da Secretaria Municipal de Sazide
¢ dd onlras providencias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS,
no uso de  swas  atribwigoes  legais,  com  base  nos  Oficios  n.”
322/SMS/GAB/2010),

DECRETA :

Art. 1.7 = A Secretaria Municipal de Sadide passard a [uncionar com
as modificacoes descritas nos artigos subsequentes.

Art. 2.° - lwa extinta a Divisdo de Producao, do Posto Médio-
Santtirio de Imbarie, extinguindo-se, por conseguinte, o Cargo em Comissdo,
Simbolo (.C./ 3, a ela inerente.

Art. 3.7 - Vica exctinto o Caroo em Comissao de Vice-Diretor do Posto
Médico-Sanitdrio de Xerém, Simbolo CC/ 2.

Art. 4% - Passa a denominar-se Niicleo de Medicamentos, o atmal
Niicleo de  Medicamentos  Lispeciais, da  Coordenadoria de  Vdrmacos, —do
Departamento de Udrmacos ¢ Insumos 1istratéocos, da Subsecretaria de Alencdo d
Saide.

Art. 5.7 - Uicam criaday, junto a Subsecretaria de Atengdo d Sadde, a
Coordenadoria de Mandados Judiciais e a Divisdo de Mandados
Judiciais, a ela subordinada, criando-se, por conseguinte, os respectivos Cargos em
Comissao, Simbolos CC/2 e CC/ 3.

Art. 6° — As atribuicdes dos Vitulares dos Cargos ora criados, rdo
expostas no Anexo Unico gue a este acompanha.

Art. 7.° - Liste Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo,
rerogadas as disposices em contridrio, produzindo efeitos a contar de 01 de maio de
2010.

Prefeitura Municipal de Dugue de Caxcias, em 43 de mato de 2010).

\

JOSE CAMILG ZITO DOS SANTOS FILIO
Prefeito Municipal



@ ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS

DECRETO N.” 5835 DE 17 DE MAIO DE 2010.

EMENTA: Altera a estrutura administrativa
da Secretaria Municipal de Saside

¢ dd outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS,
no uso de suas  atribuicoes  legais, com  base nos  Oficios n.’

322/SMS/GAB/2010,
DECRETA

Art. 1.°- A Secretaria Municipal de Saside passard a funcionar com as
modificagoes descritas nos artigos subsequentes.

Art. 2.° - Fica extinta a Divisao de Producao, do Posto Médico-
Sanitirio de Imbarié, extinguindo-se, por conseguinte, o Cargo em Comissao,
Stmbolo CC/ 3, a ela inerente.

Art. 3.° - Fica extinto o Cargo em Comissao de 1 ice-Diretor do Posto
Médico-Sanitario de Xerém, Simbolo CC/ 2.

Art. 4.° - Passa a denominar-se Nicleo de Medicamentos, o atual
Niicleo  de  Medicamentos  Especiais, da Coordenadoria de  Fdrmacos, do
Departamento de Farmacos e Insumos Estratégicos, da Subsecretaria de Atencdo a
Saiide.

Art. 5.° - Ficam criadas, junto a Subsecretaria de Atencdao a Saiide, a
Coordenadoria de Mandados Judiciais e a Divisdo de Mandados
Judiciais, a ela subordinada, criando-se, por conseguinte, os respectivos Cargos em
Comiissao, Stmbolos CC/2 e CC/ 3.

Art. 6° — As atribuicoes dos Titulares dos Cargos ora criados, vao
expostas no Anexo Unico gue a este acompanba.

Art. 7.° - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposigoes em contrario, produzindo efeitos a contar de 01 de maio de
2010.

Prefeitura Municipal de Dugne de Caxias, emr 17 de maio de 2010.

JOSE CAMIILO ZITO DOS SANTOS FILLHO
Prefeito Municipal



¢

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
.| PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS

ABINETE DO PREFEITO

QUI; ACOMPANHA O DECRETO N.* 5835 |6e 40

ORGANOGRAMA DESCRITIVO

1. Ao Coordenador de Mandados |udiciais, Simbolo CC/J 2, compele:

a) coordenar o recebimento, o registro ¢ protocolo dos mandados judiciais periinentes
a Secretaria Municipal de Sadde;

b) coordenar as providenciay necessdrias a dispensacdo de fdrmacos e insumoy
oriundos de processos judiciaiy;

¢) coordenar o controle doy processos referentes aos mandados judiciais e documentos
perlinentes;

d) coordenar o arquivamento e controle dos papéis, documentos e processos referentes
a0y mandados judiciais; e

¢) excecutar outras alividades gue lhe forem atribuidas na drea de sua compeléncia.

2. Ao Chefe da Divisao de Mandados [udiciais, Simbolo CC/ 3, compete:

a) receber, registrar e protocolar Mandados judiciais perlinentes a  Secrelaria
Municipal de Sadde;

b) providenciar a dispensacdo de [drmacos e insumos oriundos de processos judiciars;

¢) planejar ¢ orientar a aguisicdo de medicamentos oriundos de mandados judiciars;

d) controlar, atrarés de fichas praprias, o andamento dos documentos distributdos;

¢) arguirar ¢ conlrolar os papérs, documentos e processos re erentes aos mandadoy

Judicials;
) executar ontras atividades gue lhe forem alribuiday na drea de sua compeléncia.

3. Ao Chefe do Niicleo de Medicamentos, Simbolo CCJ 5, compele:
a) auxiliar o Coordenador de  Vidrmacos a  plancjar,  coordenar, —execular,
acompanhar ¢ avaliar as acoes pertinentes d assisiéncia farmacéulicd;

b) auxiliar o Coordenador de Vdrmacos a supervisionar ¢ avaliar as alividades
desenvolvidas na sua drea de compelténcuay

o) auxiliar o Coordenador de Vdrmacos a estabelecer ¢ desenvolver condicdes ideasy
de estocagerm, conforme normas estabelecidis;

d) anxiltar o Coordenador de Vdrmacos a elaborar relalorios das alividades
desenrolvidas, remelendo-os para o Diretor do Departamento de ldrmacos e
Insumos 1istratépicos; ¢

¢) executar outras alividades que lhe forem atribuidas na drea de sua competéncia.




ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
SGABINETE DO PREFEITO

ANEXO UNICO
QUE ACOMPANHA O DECRETO N.’

ORGANOGRAMA DESCRITIVO

1. Ao Coordenador de Mandados [udiciais, Simbolo CC/ 2, compete:

a) coordenar o recebimento, o registro e protocolo dos mandados judiciais pertinentes a
Secretaria Municipal de S aside;

b) coordenar as providéncias necessdrias a dispensagio de fdarmacos e insunmos
orinndos de processos judiciaisy

¢) coordenar o controle dos processos referentes aos mandados judiciais e documentos
pertinentes;

d) coordenar o arquivamento e controle dos papéis, documentos e processos referentes
aos mandados judiciais; e

¢) excecutar outras atividades que lhe forem atribuidas na drea de sua competéncia.

2. Ao Chefe da Divisao de Mandados Judiciais, Simbolo CC/ 3, compete:

a) receber, registrar e protocolar Mandados judiciais pertinentes a Secretaria
Municipal de S aside;

b) providenciar a dispensacio de farmacos e insumos oriundos de processos judiciais;
¢) planejar e orientar a aquisicao de medicamentos oriundos de mandados judiciais,
d) controlar, através de fichas proprias, o andamento dos documentos distribuidos;

e) arquivar e controlar os papéis, documentos e processos referentes aos mandados
Judiciars;

1) executar ontras atividades que lhe forem atribuidas na drea de sua competéncia.

3. Ao Chefe do Niicleo de Medicamentos, Simbolo CC/ 5, compete:

a) anxiliar o Coordenador de Fdrmacos a planejar, coordenar, executar, acompanbar
¢ avaliar as agoes pertinentes da assisténcia farmacénticay

b) auxiliar o Coordenador de Farmacos a supervisionar e avaliar as atividades
desenvolvidas na sua drea de competénciay

¢) auxiliar o Coordenador de Fdrmacos a estabelecer ¢ desenvolver condicoes ideais de
estocagen, conforme normas estabelecidas;

d) auxiliar o Coordenador de Fdrmacos a elaborar relatorios das atividades
desenvolvidas, remetendo-os para o Diretor do Departamento de Fdrmacos e Insumos
Estratégicos; e

¢) excecutar outras atividades que lhe forem atribuidas na drea de sua competéncia.




