ESTADO DO RIO DE JANEIRO
| PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
S&GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° SEEODE A3 DEAGOSTODE 2010,

EMENTA: Aliera a eitrulura administrativa
da Secretaria Municipal de S aside
¢ dd outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS,
no wso de suas atribuigoes legais, com base no Oficio n.” 598/ 5185/ GAB/2010,

DECRETA

Art. 1.7 - A Secretaria Municipal de Sasde passarc’ a funcionar com as
modificagoes descritas nos artigos subsequenies.

Art 2.° - Fica exctinto 0 Nucleo Adpinistraiive Noturno 2, do Posto
Médico-5 anitiric do Dm quie Lguilefiva, exnnguindo-se, por conseguinte, o Cargo
ern Comiissdo, Simbolo cC /5, a ele inerents. -

Arz. 3.7 - Passa a denominar-se Divisde Financeira a atval Divisco de
Empenbo, da Coordenadoria Financeira, do Fundo Municipal d2 Sasiak.

Art. 4.° - Fia m’ado, junto a Coordenadoria de Informitica do
Departamento de Informacio ¢ Informdtice. o Niicleo de Manutengio e
Apolo Operacional, criando-se, por conseguiite, o e pective Cargo e
Comissao, Simbolo CC/ 5.

Art. 3° — As atribuigées dos Titulares dos Carges mencionados, vio
excpostas no Anexo Unico gue a este acompaniia.

Art. 6.° - Este Decrets entrari em vigor na dala de su pp/b/%'fa;ﬂ”o
revggadas as disposigies em contrdrio, produgindy efeitos a coniar de 01 de agosto de
2010.

Prefeitura Municipal de Dugye de Caxaas, em A3 gz agearo de 2010,

JOSE CAMILO ZITO DOS SANTOS FILFO
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ORGANOGRAMA DESCRITIV(

1. Ao Chefe da Divisdo Financeira, Simbolo CCJ 3, compete:

aj acompanbar e verificar cvéditos e débitos das contas bancdrias da SMS,

b) acompanhar disponibilidade orcamentiria para as ardes da SIS

¢) tndicar g (4/4557/75 acdo de Despesas dos processos licitaidrios ¢ de pagamentos da

-

\",L "

d} elaborar relaiorios financerros:

¢) realigar acompanbaniento ]zmmezm dos convénios celebrados pela SMS ou de
resbonsabiiidade da S5,

J) dar suporte adwministrative ¢ Coordenadoria Fchan?a‘;

dg/) elaborar prestagdo de contas dos convénios czlebrados pela SM.S, 2
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Chefe do Nicleo de Manutencao ¢ Aipois Operacional, Simbois CCY 5,
compete:

3 7 Foril o o
a) assessorar 9 Caos‘/cszgﬂ or de Informidtica

™

documeniagdo dos equiparmznios de N;j{/f'@é da SMS,
b) acompanbar € controiar a mannutencio e COMSZrvagdn dos equipamentos de
informatica da SMS;

¢) colaborar nas providéncias necessirias para Manmiencio oo equipamentos. de
informadtica da SM. ?;

d) comunicar ao Coordenador de Informitica a necessidade de abertura de
Sindicdncias e z’wzzérz'mf administrativos para apuragdo de responsabilidades por
acidentes, incidentes o1 man 4so dos eg;m amentos de informatic;

¢) elaborar junto com o Coordenador de [njormdica, relalono do levaniamento da
estimativa das necessidades de materiais, pecas & demais incumios uecessarios 4

mamz‘emm breventiva e corveliia dos e ;/4{‘7?.:;’/'7»7,7”/51 a da SMS, ¢

/ e A N
) executar ontras atividades quz e farem atr ributdas na drea de sug competéniia.




