PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
SSABINETE DO PREFEITO

DECRETQ N 6432DE A€ DE MARCO DE 2012

EMENTA: Hliera a denominagdo do drgdio
gmﬂe menciona, } ¢ di owtras
|

vidéncias.,

O PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS,
no uso de suas atribuicdes legais, com base no Oficio n.° 171 JSMHS FMP/ 2012,

DECRETA

Art. 1.° - No dmbito da Secretaria Municipal |de I—Iabz'z‘a;ﬁo,] Saneamento ¢
Fiscalizacdo de Manutencio Piblica, a atual Coordenadoria [uridica passa @ denominar-se
Coordenadoria de Administracio e Controle, diretarkente m&ordmakla ao Gabinet
do Secretdrio. ’T |

Art. 2° — Em decorrincia da aplicagio dos termos do artipo anterior, as
atribuigies do Titwlar do Cargo de Coordenador de Administragiio ¢ Controle passam a ser as
seguintes: : !

a) coordenar a entrada, o encaminhamento, o fegistro e o arguivamenty dos
diversos documentos pertinentes @ Secretaria;

b) monitorar o trimite dos processos administrativoy;

~¢) elaborar os excpedientes relativos ao Gabinete dolSecretirio;

d) controlar a parte operacional e funcional (freqiéncia, férias eke.) dos diversos
setores que compdem a Secretaria, reportando-sp diretamente go Gabinete do
Secretdrio; . .

¢) executar outras atzwdade.r que the forem \atribuidas na| drea de sua
comperéncia. -

Art. 3.° - Este Decreto entrard em vigor na data aﬁle sua pﬂblzmgaa, revogadas as
disposigies em contririo, produzindo efeitos a contar de 15 de marfo de 2012. |

Prefeitura Municipal de I?uqm de Caxias, em 1 de margo de 2b12.
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