¥ ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
ABINETE DO PREFEITO

OECRETO N° 6204 DE Ol DE JUNHO DE 2012

EMENTA: Altera a estrutura admrinistrativa
dos drgdos que menciona ¢ dd
outras providéncz’a;.

O PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS,

10 uso de suas arribuigoes legais,
DECRETA

Art 1.° - Fica transferida, da Secretaria Municipal de Trabalbo, Emprego ¢
Renda para a Secretaria Mumicipal de Assistincia Social ¢ Dircitos Humanos, a Divisdo de
Pesquisa € Danco de Dados, que passara a denominar-se Divisdo de Bens ¢
Suprimentos.

Ars. 2.° - Fica igualmente transferido para a 3 ecretaria Municipal de Assistinaa
Social e Direitos Humanaos, o Cargo em Comisido denominade Assistente Operacional,
Simbolo CC/ 3, atnalmente pertencente a Secretaria Especial de Gesties Tecnologicas.

Art. 3.° - Fica criada, junto d Secretaria Municipal de Assisténcia Social e
Direitos Humanos, a Divisdo de Documentagio.

At 4.7 - A fim de atender aos termos do artigo anterior, o Cargo em Comissio de
Assistente Operaa’ana/, a que se refere 0 Artigo 2.%, passa a denominar-se Chefe da Divisdo de
Documentagio, mantido o mesmo Simbolo, CC/3

Art 5.°— As atribuigies dos Titulares dos Cargos mencionados, vao expostas 1o
Anexco Unico gue a este acompanba.

At 6. - Fiste Decreto entrard em vigor na data de sua publicagio, revogadas as
disposigies em contrdtio, produzindo eftitos a contar de 01 de junho de 2012.
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Prefeitura Municipal de Duque de Caxias, OA de junbo de 2012.
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BSE CAMILO ZITO DOS SANTOS FILHO
Prefeito Municipal
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO DT B
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS e
{GABINETE DO PREFEITO

ANEXO UNICO .
(QUE ACOMPANHA O DECRETO N.* 6204 /6P] 12

' ORGANOGRAMA DESCRITIVO

Ao Chefe da Divisiio de Bens ¢ S upﬁmen}oy compete:

1. Relacionar todos os bens mdveis ¢ imdveis da SMASDH e seus egu’zpameﬂrbs;

9 Desenvolver atividades de protegio dos bens paz‘rz'moniaz’s; "

3. Coordenar ¢ supervisionar a entrada ¢ a saida dos bens adquirids, doados e
exctraviados; | —

4. Acompanhar o5 suprinrentos direcionados ¢ SMASDH; ¢

5. Cadastrar os bens em sistema de bancos de dados.

Ao Chefe da Divisiio de Documentagao compese:

1. Formalizar relatorios sobre o5 bens adquiridos, doados; |

2. Registrar na deslocagdo o4 transferéncia de lngar ou equipamento dos bens;

3. Preparar todu a documentagio relacionada & entrega, recebimento ou transferéncia
dos bens; ¢

4. Digitalizar toda a documentagio e formuldrios exigidos em relagdo a sua Davisao.



