ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
ABINETE DO PREFEITO

DECRETO _N°'622{ pEA3 DE JULHQ DE 2012,

EMENTA: Altera a estrutura administrativa
da Secretaria Municipal de S aride
¢ dd outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS,
10 1s0 de suas atribuicies legais, com base no Oficio n.” 436 /SMS/GAB/2012,

DECRETA

Art. 1.° - A Seretaria Municipal de Sasde passard a funcionar com as
M0dEficagies descriias nos ariigos Seguinies.

Art. 2.° - Fizam exctintos dois Cargos em Comissdo denominados Assessor da
Diregio, ambos Simbolo CC/[4, sends um do Posto Médico Sanitdrio de Campos Eliseos ¢
outro do Posto Médico Sanitario do Pilar.

Art. 3.° - Fica extinto um Niicleo Adwminisirativo Noturno, drgdo perlencente ao
Posto Médico Sanitario de Parque Equitativa, exctinguindo-se, por conseguinie o Cargo em
Comisséo, Stmbolo CC/ 5, a ele inerente.

Art. 4.° - Ficam criados junto a Consultoria Téenica, dois Cargos em Comissio de
Assessor, Simbolo CC/4.

Art. 5.° - Fica criado junto A Diregao Geral do Posts de Assisténcia Médica Dr.
Fernands Gil, um Nicleo de Apoio Administrativo, criando-se, por conseguinte, o Cargo em
Comissio, Simbolo CC/ 5, a ele inerente.

o Art 6" As atribuigoes dos Titwlares dos Cargos ora criados, vdo expostas no

Anexo Unico que a este aconpaniba.

Art 7.° - Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrdrio, produzindo efeitos a contar de 01 de julbo de 2012.

Prefeitura Municipal de Duqﬁ? de Casciasy~, |3 de julbo de 2012.
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS
ABINETE DO PREFEITO

ANEXO UNICO
QUE ACOMPANHA O DECRETO N.°692{ Jcpll 2.

ORGANOGRAMA DESCRITIVO

1 — As fungdes dos Assessores 2 ¢ 3 da Consultoria Ténica serdo as mesmas ja
descritas anteriormente para o mesmo Cargo.

2 - As fungies do Chefe do Niicleo de Apoio Administrativo da Diredo Geral do
Posto de Assisténcia Médica Dr. Fernando Gil ¢ receber, registrar, protocolar ¢
distribuir documentos; confeccionar offcios e memorandos relativos ao PAM e
arquivando-0s; numerar, expedir ¢ providenciar a entrega de correspondéncias
internas ¢ externasy arguivar papéis e processos; prestar informagdes aos outros setores
do PAM sobre o andamento de documentos, papéis e processos quando antorizados;
excecutar outras atividades que lhe forem atribuidas na drea de sua compez‘éﬂ%)
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