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# ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS

GABINETE DO PREFEITO

D ECRETO N°6358 DE3)DE IWr(RODE 2014

Dispoe sobre a kdmz’m&?myﬁa dos bens
municipais e dd ontras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS,
10 uso de suas atribuigies legass, : \

considerando o que preceitua 0 Artigo dalein®4.320,de 17
de marco de 1964; a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junbo de 1993 ¢ o Capitulo
1V, Arviges 164 a 169 ¢ Parigrafos da Lei Orgdnica do Municipio de Dugue de
Caxias; ' '

considerandp que cabe ao Prefeito Mu}zif:zpal @ adminisiragds
dos bens municipais, respeitada a competéncia da Cdmara, quanto dqueles utilkizados
et SEHS Servigos;

considerando que sio fungdes bisicas da Subsecretaria de
Patriménio o registro ¢ o controke fisico dos bens de cardter’ permanente da
Administragio Piblica Municipaly

considerando que a gestio patrimonial compreende as atividades
de tombamento, regisiro, guarda, controle, movimentagdo, preservagao, baixa,
incorporagio ¢ inventirio de bens miveis e imdveis provenienses de aguisigho no
mercado interng e exiterno, ¢ de doagies, que incorporam o acervo patrimopial imdvel
ou mdvel de uma unidade gestora, assim como a indicagdo de spryedores como
responsdveis, 1o dmbito das unidades gestoras;
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considerando que o servidor responsdvel deve ser cadastrade no
Sistema de Gestdo Patrimonial, cabendo ao dirigente da unidade gestora solicitar 0
cadastramento dos servidores; '

considerando que o servidor designado para cargo de confianga
(Diretor(a) de Departaments, Chefe de Departamento, etc.), deverdo exigir do seu
antecessor @ realizagio do inventdrio dos bens moveis nos. Fermos, da Deliberagio
200/ 96 TCE-R]; .
considerando que a atribuicio de responsivel pelo Dirigonte da
unidade gestora constitui-se em prova documental de s ¢ conservagao de bens e pode
ser ulilizada em processos administratives de apuragio de irregularidades relativas a0
conirole do patriminio da Prefettnra; -

considerands que todo servidor phiblico poderd ser chamado &
responsabilidade pelo desaparecimento do material que lhe for confiado para uso ¢
guarda, bems como pelo dano que causar ao mesmo; - '

considerando gque o servidor poderd ser responsabilizado
civilmente sempre gue constatada sua culpa on dolo por irregularidade com bens de
propriedade ou responsabilidade da Prefeitura, independente das. demais - sangies
adminisirativas e penats cabiveis;

considerando que nenbum material permanente pode  ser
distributdo a qualquer servidor sem o respeciivo processamento das informagbes, que s
efesiva com o aceite em Sistema informatizado dg gestdo pairimonial ou assinatra
aposta em Termo de Transferéncia ou Termo de Responsabilidade, |




ESTADO DO RIO DE JANEIRG
PREFEITURA MUNICIPAL DE DUQUE DE CAXIAS

GABINETE DO PREFEITO
TITULO UNICQ
DA ADMINISTRACAO DOS BENS MUNICIPAIS -

-

CAPITULO I :
DAS DISPOSICOES GERAILS

Art. 1° - O controle da existéncia, da utikizagio, guarda,
conservagio, movimentagio, baixa ¢ o inventario dos bens moveis ¢ imdveis pertencentes
a0 Patrimbnio do Municipio de Dugue de Cascias serd feito na forma deste decreto.

Art, 2° - Q Setor de Contabilidade da Secretaria Municipal de
Fagenda manieré registro sintético dos bens moveis o imdvess.

Art. 3° - Os registros analiticos dos bens de cardter permanente.
serdo mantides pela Subsecretaria de Patriminio, independente de outros registros o4
condratos a serem mantidas nos Departamentos ¢ Setores administrativos das diversas
Secretarias do Municipio em relagio aos bens mdveis ¢ imiveis de respectiva utifizagao.
Pardgrafo Unico - Os materiais classificados como de consumo,
" cujo valor tenba sido levado a conta estoque, serio controlados pelp almoxarifado.

CAPITULO I
DOS BENS MOVEIS
SECAOI
DA CLASSIFICACAO

Art..4° - Os bens méveis do Municipio, para fins deste decreto,
sdo agrupados como maierial de consumo e material permanente. ' -

I — material de consumo — aquele que tem sua utikilagio
Limitada a dois anos. Sua aquisigio € feita em despesa de custeio e ndo passui controle
apds sua distribuigio conforme inciso 1 do Artigo 2° da Porifria 448 de
13/09/2002 da Secretaria do Tesouro Nacional do Ministérifidg Fazenda do
Bras:l; |
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Il — material permanente — aquele que durante a sua
utilizagio ¢fetiva tem durabilidade superior a dois anos, devendo também ser
considerado o seu valor para efeito de classificagio. Sua aquisigio é feita em despesa de
capital e possui consrole individuakizado conforme inciso II do Artigo 2° da Portaria
448 de 13/09/2002 da Secresaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fagenda
do Brasil; ) ,
LT - As excludentes para identificagio’ como material
permanente sio aquelas do Arfige 3.5 Incsos I a V da Portaria 448 d
13/09/2002 dz Secretaria do Tesouro Navional do Ministério da Fazgnda do

Brasil. .

Art. 5° - Quanto & situagio patrimonial, um bem ¢ classificado
como: |

a) Bom - quando estiver em perfestas condigdes e em uso
normal: . |
b) Ocioso - quando, embora estgja em petfeitas condigdes,
ndo estd sendo usados |

¢) Recuperdvel - quando estiver avariado e sua
recuperagio for possivel ¢ ofgar, o mésimo, até cinquenta por cento de seu valor de
mercado; |

d) Antieconémico - gquando estiver avariado ¢ swa
recuperagio orpar mais do que dnquenta por cento de seu valor de mercado ou seu
rendimento for precirio, em virtwde de uso prolongade, desgaste prematuroe ou
enconirar-se obsoleto;

¢) Irrecupetdvel - quando nio mais pudey ser wiilizado
para o fim a que s¢ destina devido & perda de suas caracteristicas fu em raido da
inviabilidade econdmica de sua recuperagio.
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SECAO II
DA AQUISICAO

Art. 6° - Os materiais componentes do patriménio da
Prefeitura sio adguiridos mediante compra, doagio, permuta, cessio ou produgao.

1 - Compra - aquisigio remunerada de material com uiilizagio
de recursos orpamentarios;

II - Doagiio - modalidade de aguisigio em que o5 materiais 5ao
entregues gratuitamente a Prefeitura por entidades priblicas ou privadas;

III - Permuta - troca de materiais entre a Prefeitura ¢ outros
drgdos ou entidades da Administragio Piblica;

IV - Cessido - ocorre quando maferzaz.r sdo entregues a
Prefeitura com transferéncia gratuita de posse e direito de wso, por drgdos ou entidades
da Adwinistracde Phblica;

Pardgrafo Unico - Os bens recebidss em comodato, miitno ou
locagio nao compiem o acerve patrimonial do Municipio, sendo considerados bens de
tercerros.

SECAo I
DO CONTROLE PATRIMONIAL

Art. 7° - Os instrumentos de controle pfzm;fzomai 53005 meios
z#z!zgado.r pela Subsecretaria de Patriminio para que se obtenba um control efetivo
dos bens do Municipio sendo os seguintes:

I — FEtqueta de Ideﬂtzﬁcag:ao € o instrumento de
zdmizﬁmfaa Jisica dos bens contendo nm niimero de registro patrimonial;
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II — Termo de Responsabilidade: ¢ o documento que
identifica os bens por unidade deptro de um 01840, assim o responsdvel por estes bens;

: III — Termo de Transferéncia: ¢ o documento que
registra ¢ controla os deslocamentos definitivos ou tempordrios dos bens entre as
ynidades administrativas de #m dr3do ou entre drydos da administragio direta
municipal assim como as movimensagoes externas; |

IV — Termo de doagdo: é o documento uiilizado para
formalizar as doagdes de bens que 520 realizadas pelo Municipio de Duque de Caxias
tendo sempre como donasdrias instssuigies filonsripitas ou organigagies sem fins
lucrativos; . '
V — Tetmo de vistoria de velculo: ¢ o documento
utilizado para fins de apuragio do estado fisico de veiculos devendo ser emitido sempre
que houver inventirio ou movimentagio de veiculo entre drados da administrado direta
municipal;

| VI — Tetmo de conclusdo de inventirio: ¢ o
documento que tem por finalidade apresentar todos os bens que esido sob guarda de
cada drgio por meio de identificagio fisica destes com seus respectivos valores
monetdriosy _ | '

VII — Termo de baixa: é o documento emitide quando da
baixea de bens em caso de inutilizagio, doagio, alienagdo, exctravis, furto, roubo;

VIII - Sistema de Gestdo Pattimonial: é o software
utilizado para registrar e controlar os bens méveis e imdveis visando maior seguranga
na prestagdo de informagdes sobre o acervo existente; |

SECAO IV
DA INSCRICAO
Art, 8° - Somente o material peman?ﬂte serd inscrito ¢ objeto

do controle de existéncia e de utilizagdo, independente dos registros sinifficos a serem
Seitos no Setor de Contabilidade da Secrotaria Municipal de Fazenda dfMunicipio.
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Art. 9° - Seri objeto também do controle de existinea, por
da Subseerotaria de Patriménio, tode ¢ qualquer material que, apesar de sua
aparente fragilidade, tenba significative valor monstdrio, bistirico, artistico ou cultural.

Art. 10 - O material classificado como permanente serd insirso
10 putrimdnio municipal ¢ essa insorigo dar-se-d de dois modos: o primeiro no Setor
de Almoxarifado, logo apds o recebimento do material, com: comunicado imediato ¢
encaminkamento de cipia da nota fiscal a Subsecretaria d Patriménio, a qual
manterd regisiros analiticos dos bens patrimoniais permanentes na forma prevista neste
decreto ¢ o segundo no Setor de Contabilidade, que manterd s registros sintéticos na
forma da legislagdo federal em vigor. |

SECAOV |
OPERACOES PATRIMONIAILS

Art. 11 - As operagies patrimoniais consistens no regisiro de
entrada, movimentagbes ¢ saida de bens do acervo do Municipio.

Art. 12 - Para efativar o reconhecimento do bem patrimonial,
que é demominado de tombamento, deve-se regepeionar o processe no Sistena de
Protocolo ¢ conferido de imediato se o mesmo atende aos requisitos para que seja
devidamente Tombado no Sistema de Gestio Patrimonial, os quats sao os seguintes:

a) o “Atesto” pelo drgdo Gestor do Contrato-ou do drgio que
tenha adquirido o bem sempre com a assinatura de dois servidores com matricula sendo .
ao menos um estivel; | |

&) Nota de Empenko, |

¢) Autorizagio de Fornecimento do bem;
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Art. 13 - Apés serem verificados todos o5 pré-requisitos citados
10 artigo anterior o provesso deverd ser encaminhado para a Inspetoria da Secretaria
Municipal de Controle Intorno que exercerd o controle ¢ fiscalizagio quanto a
legalidade processual, ¢ nio bavendo qualquer vivio on nulidade a ser sanada os antos
do processo seriio encaminhados ao Setor de Contabilidade da Secretatia Municipal de

Fagenda para emissio da nota de liguidacdo.

Art. 14 - Somente apés a emissdo da noia de ﬁq#idafa”o 05

autos seriio encaminbados a Subsecretaria do Patriménio para efeito de registro ¢
tombarmenio. |

Art. 15 - Recebidos os antos do processo serd encaminhado um
servidor da Subsecretaria de Patriménio, devidamente identificado, para atesiar a
existéncia fisica do bem no local em que se encontra, | '

Art. 16 - Em sendo atestada a existénga fisica do bem
conforme artigo anterior serd realigado o tombamento com a informagdo sendo langada
no sistema de controle patrimonial atribuindo-se numeragio especifica para o bem.

Art. 17 - Apds serem verificados todos os pré-requisitos
citados nos artigos anteriores o processo deverd ser encaminbado para a Inspetoria da
Secretaria Municipal de Controle Interno para eventual nova manifesiagao,

Art. 18 - O material tombado constitui propriedade definitiva
do Municipio, ¢ qualquer afetagio posterior obedecerd ao previsto na Lei Orgdnica
Municipal, na Constitui¢ao do Estade do Rio de Janciro ¢ subsidiariamente ds
noTImas agui inseridas. | ' |

Pardgrafo Unico - Qualguer alteragio subsequente  ao
tombamento serd, necessariamente objeto de regisiro por parte da Subsecretaria de
Patriménio para retirada de tombaments, com o cancelanzento. dafinscrigao: -
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, a) apds a ocorréncia, quando da eliminagio fisica de forma
acidental do bem incorporado; o |

b) antes da ocorvéncia, quando da expedigdo do ato

antorizador da alienagio, permuta on doagao. .

Art. 19 — Na hipitese de material de distribuigio gratwita
classificados com “material de caracteristias permanentes’s desapropriagio, precatirio
10 caso de imdvel, aluguel de imdvel, concessiondrias, DPV AT, obras ¢ instalagies 05
processos deverdio sramitar pela Subsecretaria de  Patriminiy ¢ pelo Setor de
Contabilidade da Secretaria Municipal de Fagenda para registro contdbil

Art. 20 — Nio necessitard ser encaminbado a Subsecretaria de
Patrimbnio processos referentes a materiais de consumo.

Art. 21 - O recebimento de bens patrimoniais mdveis por
doagiio deverd ser formalizado em processo devidamente antuado, dele constando a
relagio de bens recebidos, o documento fiscal, o despacho antorizatirio, o Termo de
Doagio a ser elaborado pela Procuradoria Geral do Municipio ¢ a cdpia das
publicagies do despacho e do exirato do referido termo no Boletim Oficial do
Municipio. . '
Parégrafe Unico - Na bipétese de o doador do bem, sgja pessoa
fisica ou_juridica, ndo posswir o documento fisoal de origem, este poderd ser substitutdo
por declaragdo devidamente assinada, comprovando ser o proprietirio legitime, devendo
¢ dela constar ainda a descrigio detalhada do bem e seu valor estimado. Os valores a
serem considerados deveréio estar sempre de acordo com o documento fiscal ¢, na suwa
asstncia, com o valor estimade de mercado.

SECAO VI :
DAS NORMAS DE CLASSIFICACAO E CODIFICACAQ

Art. 22 — Para efeitos de fombmeﬂté, 0 fraterial permanents
serd agrupado em classes, seguida de niimero sequencial. A -
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Art. 23 — Para facilidade de controk, a cidigo de {de#tzﬁmp%o
serd estampado no proprio material incorporado através de etiquetas de_zdeﬂtzﬁfafaa
patrimonial, suto-adesiva, com numeragio, cidigo de barras no padrdo de leitura,

dizeres e logomarca na cor preta cor: fundo prata e cantos arredondados.
§ 1° - Nos bens mdveis serd cravada ou soldada a frio uma

etiqueta contendo o nimero de Yombamento. Dependendo da naturexa do bem, pintar-
se-di 0 c6digo com tinta de preferéncia de cor branca. | |

§ 2°- No caso de veieulos, pintar-se-a o codigo nas laterais.

§ 3° - Os bens de tamanbo diminuto serdo controlados
numericamente, por espévie, dispensada a fixagio, pintura ou gravapdo do cidigo.

§ 4% A plaqueta deverd ser afixada em local perfeitamente
visivel, sem sobreposicio de informagies contidas nas etiquetas de fabrica, como némero
de série e afins, e de forma que se eviters dreas que possam acelerar a sua deterioraga.

§ 5° Nao baveri mais de uma plagueta por bem, salvo excepies
expressamiente consignadas em relatirio especfico pelo Setor de Patriménio. '

Art, 24 — Nos objetos artisticos ¢ troféus serd dispensada a
fiscagiio da placa ou pintura do codigo, se tal medida implicar prejuizp estético.

Art. 25 — Permite-se ao servidor piblico ou agente politico
utilizar-se de bens moveis de sua propriedade no interior dos bens piblicos imdveis de
uso especial pelo Municipio para o bom e fiel desempenbo de sua fungio desde que
observados os seguintes procedimentos:

- I — O servidor ou agente politico deverd comunicar o fats d
Subsecretaria de Patriminio por oficio juntando cdpia de nota fiscal que comprove sua
propriedade com as caracteristicas do bem e na impossibilidade de
declaragio afirmando ser o proprietdrio do bem descrevendo-o qudfe
modelo, cor e nimero de sérée. :
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Pardgrafo Unico — Os casos omissos 5¢rao resolvidos a eritério
do Dirstor do Departamento de Patriminio, passivess de revisdo por ats do
Subsecretirio de Patriménio.

SECAO VI
DA CARGA DO MATERIAL

Art. 26 — A carga do material £ o instruments gue pemwe 0
controle unitirio individuakizada na unidade administrativa, -

§ 1°- A carga do material compreende duas espécies:
I — carga geral; ’
II — carga parcial.

§ 2° - Entende- se como carga geral o controle de excisténcia e de
utilizagio dos bens em cada unidade adminisirativa, sob a re.gbomabilidade do titwlar
da chefia.

§ 3° - Entende-se por carga pama/ a que responsabiliza o
servidor, individualments, como usudrio do material.

| § 4° - O servidor, sob pena de sangio :dis@ﬁﬂar; deve assinar
os documentos de controle do material que utiliZor. |

§ 5° - Nenbuma dispensa de servidor do servigo piblico
municipal serd efitivada antes da verificagio, por parte da Subsecretaria de
Patriménio, dos bens sob a responsabilidade do servidor. -

§ 6° - A Subsecretaria de Patrimdnio fard inventdrio na.
unidade administrativa sempre gue howver mudanga na respectiva cfiefia.
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c4apfTULOIl
DOS BENS IMOVEIS

SECAO UNICA )
DO CONTROLE DE EXISTENCIA E UTILIZACAO

Art. 27 — Os bens imbyeis periencentes a0 Municipio sio
aqueles vinewlados ao terreno, que niio podem ser resirados sem desiruigio ou dano,

nao podem ser transportados por estarem agregdda.s‘ ao .ro!o? ot por comporen bens
imobilizados ¢ classificam—se eti: j
, I — de uso comum — aqueles qus se destinam ao uso de
todos os municipes: sistemas vidrios, rodeviarios, pragas e benfestorias a tles acrescidas;
II — de uso especial — aqueles que Vém uma whilizagao
espealfica de sorviges pblicos: escolas, edificios de repartighes mounicipais e prédios
destinados a servigos médicos; | :
Il — dominicais — aqueles que intfegram o patriménio
maunicipal como objeto de direito real, sem finalidade de servigo piblico.

Art. 28 — A Subsecretaria de Patriminio manterd sob sua
guarda as cipias xerogrdficas autensicadas dos titwlos de propriedade dos imbveis
pertencentes ao patrimbnio municipal, bem como as respectivas plantas de sitnagio.

Pardgrafo Unico — A Procuradoria Geral do Municipio
arquivaré os titulos originais dos traslados de escrituras dos imdveis do Municipio, cons
as respectivas alteragies de benfeitorias o acréscimos devendo envid-las a Subsecretaria
de Patriménto.

Art, 29 — A Subsecretaria de Patriménio manterd registro
para cada imbvel pertencente ao patrimbnio municipal em que sgjgm evidenciados os
seguintes dados: - /
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I - classificagio do imdvel (de uso e.gvecza! ou dominical);

II- localizagdo do imovel ¢ sua zmmfao no Cadastro
Imobiliirio do Manicipio;

I1- antigo propreetirio;

IV~ data da incorporagio;

V- forma pela qual foi adquirido o zmawl (caffgbra, permnta,
doagiio, desaprapriagdo ou u.m.fcybzaa)

VI- ndmero ¢ data da Iegzslafao azdmzatwa ou
desapropriatiria ou da sentonca judicial;

VII - valor pelo qual foi adguirido;

VIII - elementos identificadares no Registro Geral de Imoveis;

IX- medidas do terreno, drea, confromtages e respectivos

proprietirios; |
X- se 0 imdvel é edificado: drea da construgdo, caracterisiicas;
XI - s¢ é obyeto de cessdo a terceiros ¢, em qualguer hipdtese, a
utilizagdo; :

X1 - custo da edificagdos
XUI- valor do terreno ¢ da edificagdo e befzfeztonar mabzada.r
Subseqiientemente d aquisiio.

"~

Art. 30 — O Cadastro Imobilidrio da Prefeitura fornecerd,
sempre que solicitado, os elementos necessdrios a uma welhor mmcz‘m'gafﬁo dos
imbveis municipats, bem como informard a Subsecretaria de Patriminio as variagies
ocorridas na valorigacdo de cada um.

Art. 31 — A manutengdo dos controles e registros de que trata
esta Segdo deverd ser feita em relagio aos bens de uso comum, especial ¢ dominicais,

Pardgrafo Unico — As dreas trangferidas ao Municipio em
decorvéncia da aprovagio de loteamentos seriio comsideradas, para fins deste decreto,
bens dominicais enquanto nde se efelivarem éerg%ztona; que lhes déem outra

destinagdo.
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Art 32 — As certiddes de Situagao Enfitéutica serdo
 excpedidas pelo Departamenio de Patriménio apis pedido formulado pelo mmribm'r-zte
por meio de processo administrativo com a comprovagio do pagamenio da respectiva
Vsaea ¢ teriio validade de 30 (trinta) dias a partsr de sua excpedicap. -
Pardgrafo Unico - Ficam isentos_do pagamento da iaoéa 05
pedidos formalados pelo Poder Judicidrio, Ministério Piblico ¢ Defensotia Piblica.

Art. 33 - As aperagdes patrimoniais reférentes aos bens imoveis
seguem ao disposto nos Arigos 11 a 17 do presente Deereto.

CAPfTU}.O 1%
DO INVENTARIO ANUAL

. Art. 34 — No primeiro dia #itsl do més de novembyro de tada
ano, ¢ senspre que houver mudanga de chefia da unidade adminisirativa, 0 Chefe da
Subsocretoria de Patrimbnia, tomando por base os registros de controle dos bens
mibveis, dari inicio ao inventirio anual dos bens patrimoniais de cada uma das
unidades administrativas. |

Art. 35 - A realizagio do - inventirio geral dos bens
patrimoniais mbveis decorre da obrigaido prevista no artigo 96 da Lei Federal n°
4.320, de 17 do marpp de 1964, sendo de responsabilidade das Secretarias
Municipais e Procuradoria  Geral do Municipio fornecer as- informagies d
Subsecretaria de Patriménio, mediante o Inventirio Analitico de Bens Patrimoniais
Moveis. | R

Pardgrafp Unico - O Inventirio Analisico consiste na
realizagio de levantamento ¢ identificagio de bens patrimoniais ypoveis visando 4
comprovagio de sua existéncia fisica, para controle ¢ preservagio a /: atriminio priblico
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Art 36 - As unidades gue fiverem bens patrimoniais moveis
s0b sua guarda ¢ responsabilidade deverio emifir 0 Inventdrio Analitico de Bens
Patrimoniais Moveis dos bens incorporados e a incorporar.

\ Art 37 - O Inventirio Analitico de Bens Patrimoniais
Méveis dos bens incorporados e a incorporar deverd ser encaminbado anualnente @
Subseoretaria de Patrimiénio, até 30 (trinta) dias corridos apds o encerramento do
EXercitio. )

Pardgrafp Unico - E  responsabilidade das  Secretarias
Municipais ¢ Procuradoria Geral o encaminkamento dos inventirios de todas as suas
Unidades Administrativas.

Art 38 — O Jevantamento deverd ewfdem]ar, para cada um
dos bens, o5 seguintes itens: '

I existincia;

II- estado de conservagio;

HI-estado de codificagio;

IV - condigies de funcionamentoy

Art. 39 — Com base no inventdrio, 0 Chefe da Subsecretaria
de Patrimbénio recomendari a autoridade imediatamente superior a retirada do
tormbameento ¢ ainda as medidas administrativas necessdrias, 4 apuragio de
responsabilidade do servidor no caso de extravio de bens fue impegam sua
inventarianga.
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. Art 40 — Caso sgia constado por qualguer servidor da
Subscoretaria de Patriménio guie o servidor priblico ou agente pobitico s¢ utiliza de bens
mibveis de sua propriedade no interior dos bens piblicos imbvels de uso especial do
Mupictpio para o bem ¢ fiel descmpenbo de sua fungio o referido servidor ou agente
politico deverd comprovar a propriedade no ato, aprasentands cépia de nota fiscal com
45 caracteristicas do bem e na impossibilidade, deverd apresentar declaragdo afirmando
ser o proprietirio do bem descrevendo-o quanty a sua marid, modsla, vor ¢ niimero de

sérse.

Art. 41 — O resuliado do inventirio serd encaminbado ao
Setor de Contabilidade da Secvetaria Municipal de Fagenda para as devidas
alteragies e mutagdes patrimoniats. -

| CAPITULO V ,
DO AGENTE PATRIMONLAL

Art. 42 — Considera-se agente patrimonial todo e. qualguer
servidor investido mo cargo de diregdo on chefia, 0 qual, independentemente de
assinatura do Termo de Carga Patrimonial terd a fungio e responsabilidade pela
gestao patrimonial dos bens colocades a disposicio de sen Departaments ou Seior,
sendo de sua competéncia: :

I - responsabilizar-se pela prestagio de contas, el ¢
integridade dos bens miveis sob sua carga; . _

II - vistoriar periodicaments o5 bens moveis sob sua carga, bem
como promover Sua manutengao fiscalizando sen uso; ' |

II- informar @ Subsecretaria de. Patrimbnio sobre a
movimentagio ¢ irregularidade relativamente aos bens de seu De fartamento o Setory

IV- informar a Subsecretaria de Patyjms
bens ociosos ou inserviveis dentre os submetidos G sua cargay /
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V — assinar o Termo de Responsabilidades
VI - assinar o Termo de Carga Patrimonial;
VII — assinar o Termo de Transfertnoia de Carga

Puatrimonidi,

Art. 43 - Considera-se agente patrimonial co-responsivel tods
¢ qualquer servidor que, na Jalta do agente patrimonial seja indicado pelo servidor
ocupante 10 cargo de dire(do ¢ chefia como agente pasrimonial co-responsavel

CAPITULO VI
DO DESAPARECIMENTO DOS BENS éMOVEIS

Art. 44 — Para fins deste decreto, e de acordo com as
atribuighes legais considerands que a responsabilidade pela carga patrimonial relativa
a0 bens miveis € descentralizada ¢ que estabelece a responsabilidade direita do
servidor pelo bem mivel que uisliza na execugio de suas atribuioes, fica estabelecido
que, em caso de desaparecimento de um bem mdvel total ou parcialmente, por furto,
roubo, depredagio, sinistros e outros, deverd de imediato ser comunicado o fato pelo
servidor que constatou a osorréndia ao agente patrimonial, que por sua veg, se reportard
a Subsecretaria de Patriménio. ‘

§ 1° - A Subsecretaria de Patriménio dard ciéncia do fato ds
Secretarias Municipais de Administragio, Controle Interno, Fazenda, Governo, a
Procuradoria Geral do Municipio e registraré o desaparecimento na Delegacia de
Polisia da respectiva Circunscrigdo. | -

- § 2°- A Secretaria Municipal de Administragio, cientificada
da ocorrincia determinari a adogio de providéncias através de. sindicincia, objetivando
a localizagio do bem dssapareiido ou furtado, bem como a gy
responsabilidades e na hipétese de o relatério da sindicincia concluir pelgfeonfiguragao
de infragia disciplinar capitulada como ilicito penal, o Secreidri
Administragio encaminbard cdpia dos antos ao Ministério Piblico, ihdependentemente
da imediata instauragio de processo administrativo disciplinar.

/
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CAPITULO VII
DA ALIENACAO DOS BENS MUNICIPAIS

Ar. 45 — Na dlienagio de qualguer bem pertencente ao
patriménio muicipal, obedecer — se- 4 estritamente ao princibio da Kcitagdo bem como
a0 disposto no artigo 167 ¢ seus indisos da Lei Orginica do Maunicipio.

Art 46 - Competr a Subsuretaria de Potriminio da
Secretaria Municipal de Administragdo  promover 0 desfazimento dos  bens
Ppatrimoniais méeis de que trata este decreto ¢ dagueles que ji tenham destinagio
certa, tais como o5 semoventes (1o caso de morte), as armas e a bandeira nacional,

| Pardgrafo Unico - E de responsabilidade’ das Secretarias

Municipais ¢ da Procuradoria Geral providenciar a devoluido das eliquetas de
identificaciio patrimonial dos bens a serem baixados através de oficio a Subsecretaria
de Patrimbnio informando ainda a relagdo discriminada dos bens & serem alienados.

Art. 47 - Compete a Secretaria Municipal de Servicos
Pribkicos a organizagio ¢ realizagio dos leiloes dos velenlos antomotores do Municipio
prestando contas & Subsecretaria de Patriménio com a indicagio do leilociro designado,
viaturas alienadas, local em que permaneceram em depdsite ¢ valor arrecadado,
devendo ainda os certames serem realigados nos locais em que a roferida Secretaria
determinar.

Pardgrafo Unico - Quando possivel, u
com veienlos de virias Secretarias Municipats, -

ser montados lotes



S
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CAPITULO VIII
DA BAIXA

Art. 48 - A baixa de bem patrimonial mével serd formalizada
mediante processo administrativo, devendo dele constar a relagio dos bens a serem
baixados, laudo de avaliagio, antorizagio do agente patrimonial de cada setor 0%
departamento, comprovante de oficio referente @ devolugdo das eiiqueras de identificagio
patrimonial ou declaragio de extravio de chapas.

Pardgrafo Unico - Cada bem batseads serd obyelo do emvissdo o
uma INota de Baixa de Bens Patrimoniais Mdveis.

Art. 49 - O lando de avakiagio a gue se refere o arkigo 46 deste
decreto deveris ser emitido conforme a seguinte classificagiio do bems:
I - érrecuperdvel: quando nio puder mais ser ntilizado para o
firn a que se destina devido d perda de suas caracteristicas; |

| II - recuperdvel, mas antiecondmico: quando sua manutenido

Jfor onerosa on seu rendimento precirio, em razdo de uso com desgaste premainro;
II - recuperdvel: quando sua  recuperagdo for possivel,

necessitando de pequenos reparos; o
IV - em desuso: quando, embora em condigbes de uso, nio
estiver sendo aproveitado na unidade;
V' - obsoleto: quando estiver em  boas condigdes, mas
wltrapassado para utilizagdo na unidade.

Pardgrafo Unico - O laudo de avaliagio poderd ser emitido pelo
responsdvel pela unidade detentora do bem ¢, caso ndo sga possivel g razdo da
complexcidade do material, deverd ser avaliado por técnico da drea.
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Art. 50 - Quando s tratar de ber patrimonial movel obsoleto,
o desuso o recuperdvel, 0 Departamento ou Setor da Secretaria que 0 detiver; ankes
de providenciar a sua baixa devers informar essa condigdo a 3. ubsecretaria de
Patriminio, por oficio, classificando o bens de acorda com seu estado de conservagdo em

bom on necessitando de reparos.
§ 1° - A Subsecretaria de Patriminio adotard as providéncias

adequadas para publicar no Boletim Oficial do Municipio a Lstagem dos bens
patrimoniais moveis concedendo o prazp de 15 (quingg) dias dtess, contados & parvir
da data da publicagio, para os Depariamentos ou Setores -das  Seeretanias

manifestarem interesse por esses bens.

§ 2° - O Departamenty ou Setor interessade deverd entrar em
contare com o Departamento ou Setor ofertante, no prazp estipulado no § 1° deste
artigo, para formalizar a transferéncia do bem. |

§ 3° - Decorrido o prazo estabelecido no § 1° deste arfigo sem
que haja interessado, o Departamento ou Setor detentor do bem patrimonial procederd
2 emissio de oficio referents G devolugdo das etiquetas de identificagio patrimonial,
conforme disposto no Pardgrafo Unico do Artigo 44 deste Decreto.

§ 4° - O processo de baixa de bem patrimonial mivel obsoleto,
em desuso e recuperdvel deverd conter, além dos documentos previstos no artigo 46 deste
decreto, a obpia da publicagio da listagem dos bens patrimoniais mbveis.

- Art. 51 — Na bipitese de furto, sinistro ou extravio de bem
patrimonial mivel, a baixa poderd ser feita no mesino. processo antuado para o
procedimento disciplinar, quando do sen Kermino. | -

_ Pardgrafo Unieo - Deverd ser providenciado  despacho
autorizador do agente patrimonial do Departamento ou Setor para a baixa do bem.

‘ Art. 52 - A baixa de bem patrimonial movelffmotivada por
permuta, alienagdo ou doagio deverd ser sempre precedida de procedgnento kciiatitio,
excceto 105 casos Previstos em lei, SN
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Arn. 53 - A formalizagao ¢ a tramitagio dos processos
administrativos velativos 3 baixa de veicwlos automolores considerados inserviveis

deverio observar os seguintes procedimentos: 5 _
T - 4 Secretaria Municipal detentora do veitulo automotor

considerado  inservivel autward  processo destinado 3 swa. baixa, instruindo-o,
obrigatoriamente, com 05 Seguinies elementos: -

a) Proposta de Inspegdo para Batxa Veicular;

b) Lando de Inspecdo para Basxa Veicwlar com a conclusio

recomendando a alienagio do veirulo;

¢) cdpia reprogrifica da publicagio no Boletim Oficial do
. Municipio do despacho autorizador da baixca do veloulo antomothn; exarady pelo
Secretario Municipal de Servigos Priblicos;

d) ofpia do documento de entrega das placas dos veitulos
protocolado no Grgio excecutivo estadual de trdnsito; |

¢) documentos originais de propriedade do veicnlo;

) decalque do chassis ou série, quando possivel & sua obsengio;

o) extrato negativo de mwmltas de trinsito ou  documento
equivalente atualizados |

b) informagio referente G tetirada da respectiva eliqueia de
identificagio patrimonial e nimero de ordem.

§ 1° - Deterd ser autuado um processo adminisirativo para
cada veicnlo antomotor cuja baixa se pretenda. o ,_

§ 2° - A Secretaria Municipal de Servigos Phblicos executari
as inspegies e andlises econdmicas da frota do Municipio.

“§ 3° - A Seoretaria Municipal | detentora do  velenlo
encaminbard o processe de baivia ne prage de 45 (quarenta e cinco) dias & Secretaria
Municipal de Servigos Piblicos a qual compesird: '

I — requisitar os veiculos automotores consider
II — deter a guarda ¢ promover a destin

inserviveis;
o final dos bens

baixados;
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II — publicar no Boletim Oficial do Municipio o nome, valor ¢

identificagdo do arrematante do veioulo ou mbquing. _
IV — encaminkar o processo a Subsecretaria de Patriminio

apis a destinagio final do veiculo automotor.

§ 4° - Na hipdtese de veiculos sem documentagio, mas com
possibilidade de identificagio por meio dos respectivos chassis on séries, deverd a
Secrotaria Municipal de Servijos Piblicos adotar as providéncias cabivess perante o0
Departamento Estadual de Trinsito do Rio de Janeiro - DETRAN-R], visando
obtengio da segunda via do Cerificado de Regisiro do Vetilo — CRV para sua
posterior alienagio ¢ baixa. |

§ 5° - Tratando-se de velaalos sem documentagao e semt
possibilidade de identificagdo, a Secrctaria Manicpal de Servigos Phiblicos deverd
realigar as Iratativas necessdrias fanto a0 DETRAN-R] com o propdsito de
viabiligar sua alienagio ¢ baixa. :

Art. 54 - Apds o recebimenso dos azzz‘é.r para fins de registro a
Subsecretaria de Patriménic encaminbari o5 autos ao Setor de Contabilidade da
Secretaria Municipal de Fazenda. ' |

Art. 55 - Ao receber o5 antos o Seior de Contabilidade deverd,
1o prazo de até 45 dias: _

b a) analisar o processo administrativo .irob os aspectos formal ¢

b) regisirar a baixa; ? .
¢) encaminhar o processo ao arquive guando gfendidas todas as
Jformalidades. | |
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CAPITULO IX
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 56 - E obrigagio de todo servidor 3glar pela boa
conservagio dos bens patrimonials que esao sob sua guarda. ou uso. O mesmo J'e.m’
responsabilizado pelo desaparecimento de um bem que lfJe f‘e;ﬂba sido ca:y‘iae{o assint
cOmo por qualquer dano que cansar o4 para o qual contribuir, por agdo ou omissao.

Art. 57 - Nenbum servidor poderd movimeninr tm bem
parrimonial sem a devida awtorizagdo do Agente Patrimonial ou do Agente
Patrimonial co-responsdvel de sex Departamento ou Setor, sendo vedada a wtilizagdo
de qualguer bem patrimonial do Municipio para fins particulares.

Art. 58 - Os servidoves responsiveis pela usilizagdo dos bens
patrimoniais deverdo atemtar para o uso de equipamentos, levando-se em conta as
recomendagdes do fabricante de forma a evitar o mau funcionamento ¢ o sucateamento
- precoce dos mesmos. |

Art. 59 - O servidor poderd ser responsabilizado civilmente
sempre que constatada sua culpa ou dolo por irregularidade com bens de propriedade
ou responsabilidade do Municipio, independente das - demais  sanges  civis,
adminisirativas e penais cabiveis. ;

Art. 60 - Os casos omsissos on néo previstos neste Decreto
seriio resolvidos por meio de decisio proferida pels Comissio Permanente de Inventdrio
de Bens da Administragdo Dirsta da Prefeitura Municipal de Dugue d¢ Caxias/ R],
instituida por meio do Decreto n° 6316 de 29 de julho de 2013 gendo convocada
reunido especifica para deliberar sobre este fim. .
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Art. 61 - Este decreto enirard em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposigdes em contrario. '

Prefeitura Municipal de Dugue de Ca

»/J'




